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Regulamin rezerwacji i korzystania z sal szkoleniowych
Kujawsko-Pomorskiego Funduszu Pozyczkowego sp. z 0.0.

§1

Postanowienia ogdlne

Niniejszy ,,Regulamin rezerwacji i korzystania z sal szkoleniowych Kujawsko-Pomorskiego Funduszu
Pozyczkowego sp. z 0.0.” (zwany dalej: ,Regulaminem”) okresla zasady rezerwacji i korzystania z
Sal szkoleniowych znajdujgcych sie w Regionalnych Inkubatorach Przedsiebiorczosci Kujawsko-
Pomorskiego Funduszu Pozyczkowego sp. z 0.0. w Toruniu.

Udostepnianie Sal jest zgodne z misjg K-PFP, ktérej gtdwnym celem jest wspieranie powstawania i
rozwoju przedsiebiorczosci oraz sektora ekonomii spotecznej na terenie Wojewédztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

Uzywane w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:
a. RIP - Regionalne Inkubatory Przedsiebiorczosci K-PFP sp. z 0.0. utworzone przez Kujawsko
— Pomorski Fundusz Pozyczkowy sp. z 0.0. z siedzibg w Toruniu,

b. K-PFP — Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy sp. z 0. 0. w Toruniu, przy ul. Henryka
Sienkiewicza 38, 87-100 Torun, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego przez Sad Rejonowy w Toruniu VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0000225897, posiadajagcg numer NIP: 9562138642 oraz
REGON: 871723445,

c. Sala/Sala szkoleniowa - sala szkoleniowa, konferencyjna lub miejsce spotkan typu business
room lub lobby,

d. Najemca — podmiot gospodarczy, Instytucja Otoczenia Biznesu lub inny podmiot, ktory
najmuje Sale szkoleniowg w jednym z Regionalnych Inkubatoréw Przedsiebiorczosci K-PFP
sp.z0.0.

e. Formularz — ,Formularz rezerwacji sali szkoleniowej” stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Sale szkoleniowe s3g udostepniane podmiotom gospodarczym, w tym przedsiebiorcom i
instytucjom. W wyjatkowych sytuacjach mogg by¢ udostepnione osobom fizycznym
nieprowadzacym dziatalnosci gospodarcze;.

Rodzaj i forma wydarzenia organizowanego przez Najemce na Sali szkoleniowej nie moze stanowic
utrudnienia w funkcjonowaniu RIP ani nie moze by¢ nadmiernie ucigzliwa dla pozostatych
uzytkownikéw RIP. KPFP zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia Sali, jezeli stwierdzi, ze
charakter organizowanego wydarzenia narusza warunek przewidziany w zdaniu pierwszy, jest
sprzeczny z przepisami prawa, warunkami wspotzycia spotecznego lub moze w sposdb negatywny
moze wptynaé na wizerunek, renome lub dobre imie K-PFP lub RIP.

K-PFP nie udostepnia Sal szkoleniowych w celu organizacji spotkan o charakterze politycznym,
religijnym, wyznaniowym, rozrywkowym oraz imprez okoliczno$ciowych.
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§2
Zasady rezerwacji

Rezerwacja Sali nastepuje na podstawie ,Formularza rezerwacji sali szkoleniowej” stanowigcego
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Formularz mozliwy jest do pobrania ze strony
www.kpfp.org.pl lub w placdwkach K-PFP.

Poprzez rezerwacje nalezy rozumiec zgtoszenie woli korzystania z sali poprzez ztozenie oryginatu
podpisanego Formularza w placéwce K-PFP (wykaz placéwek na stronie www.kpfp.org.pl) lub
przestanie skanu podpisanego Formularza na adres inkubatory@kpfp.org.pl.

Ztozenie Formularza nie jest réwnoznaczne z otrzymaniem Rezerwacji Sali. Rezerwacja Sali staje
sie wigzaca dopiero po otrzymaniu przez Najemce od przedstawiciela K-PFP zwrotnej informacji o
przyjeciu rezerwacji oraz potwierdzeniu terminu rezerwacji sali. Potwierdzenie rezerwacji
dokonywane moze by¢ przez K-PFP zaréwno drogg ustng jak réwniez telefonicznie lub w
wiadomosci e-mail (na adres email wskazany w Formularzu) w terminie do 3 dni roboczych od daty
zgtoszenia rezerwacji. Brak potwierdzenia terminu ze strony K-PFP we wskazanym terminie
oznacza, ze do rezerwacji nie doszto.

Korzystanie z Sali odbywa sie w ramach harmonogramu uzgodnionego z K-PFP i okreslonego w
ztozonym Formularzu.

K-PFP zastrzega, ze w przypadku w ktdrym na jedng Sale na ten sam termin ztozonych zostanie
kilka Formularzy, pierwszenstwo w korzystaniu z Sal szkoleniowych majg te podmioty, ktére na
mocy odrebnych umdw zawartych w KPFP sg juz w chwili sktadania Formularza najemcami lokali
uzytkowych lub stanowisk open space w danym RIP.

Wynajem sali odbywa sie na caty dzien lub na godziny (w zaleznosci od zadeklarowanego przez

Najemce w Formularzu sposobu rozliczania). W przypadku wynajmu na godziny wynajem

nastepuje tylko na petne godziny i nie podlega podziatowi na minuty. W przypadku zakonczenia

okresu najmu przez Najemce przed uptywem petnej godziny zegarowej okres najmu podlegac

bedzie zaokragleniu w gére do petnej godziny. W przypadku wynajmu na caty dzien - Najemca

zobowigzany jest poda¢ w Formularzu godziny korzystania z sali i jest zobowigzany do ich

przestrzegania z zastrzezeniem ust. 10.

Stawki za wynajem danej Sali zostaty okreslone w ,Cenniku ustug Regionalnych Inkubatoréw

Przedsiebiorczosci KPFP”. W przypadku zmiany cennika, do rozliczenia wynajmu obowigzuje cennik

wazny na dzien dokonania rezerwacji wybrane;j Sali.

W przypadku wynajmu w dni niebedgce dniami roboczymi (soboty/ niedziele/ dni ustawowo wolne

od pracy) — stawka czynszu okreslona w ,Cenniku ustug Regionalnych Inkubatorow

Przedsiebiorczosci KPFP” ulega podwyiszeniu o 50% (nie dotyczy wynajmow

powtarzalnych/cyklicznych/ciggtych oraz wynajméw dla Najemcéw lokali uzytkowych i stanowisk

open space w danym RIP, pod warunkiem ze wynajem odbywa sie bezobstugowo).

Anulowanie przez Najemce potwierdzonej przez K-PFP rezerwacji jest mozliwe w kazdym czasie.

K-PFP zastrzega, ze anulowanie rezerwacji:

— w terminie min. 4 dni roboczych przed rozpoczeciem wynajmu - nie wigze sie z zadnymi
optatami;

— w terminie od 2 do 3 dni roboczych przed rozpoczeciem wynajmu - Najemca zostanie
obcigzony optatg w wysokosci 30% wartosci zarezerwowanej ustugi najmu;

— w ostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym wynajem - Najemca zostanie obcigzony opfatg w
wysokosci 50% wartosci zarezerwowanej ustugi najmu;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

— w dniu rozpoczecia wynajmu lub braku poinformowania o rezygnacji - Najemca zostanie
obcigzony optatg w wysokosci 100% wartosci zarezerwowanej ustugi najmu.

Skuteczne anulowanie rezerwacji odbywa sie poprzez przestanie wiadomosci e-mail na adres:
inkubatory@kpfp.org.pl.

Zwrot wynajetej Sali powinien nastgpi¢ do 30 minut od zakoriczenia czasu najmu wskazanego w
Formularzu lub w najblizszzym mozliwym terminie (wynajem bezobstugowy), poprzez
przeprowadzenie wspodlnych ogledzin stanu Sali i jej wyposazenia przez Najemce i przedstawiciela
K-PFP. Jezeli stan Sali — w momencie jej wydania lub zwrotu - budzi watpliwosci Najemcy lub
przedstawiciela K-PFP, woéwczas przy jej wydaniu/zwrocie bedzie sporzadzony protokot
potwierdzajacy jej stan, w szczegblnosci zostang w nim uwzglednione i zapisane wszelkie usterki
lub uszkodzenia Sali zauwazone przez Najemce lub przedstawiciela K-PFP.

W przypadku przedtuzenia czasu opuszczenia lub korzystania z Sali, K-PFP naliczy dodatkowg
optate za kazdg rozpoczeta dodatkowa godzine zegarowa wg stawki obowigzujgcej dla pierwotnie
okreslonej liczby godzin najmu.

K-PFP zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zgody na przedtuzenie najmu Sali (np. w przypadku
braku mozliwosci obstugi wynajmu lub naktadajgcych sie innych rezerwacji w tym czasie).

Warunkiem dokonania skutecznej rezerwacji Sali jest brak po stronie Najemcy istnienia
jakichkolwiek nieuregulowanych, wymagalnych naleznosci pienieznych wobec K-PFP. W przypadku
stwierdzenia, ze na moment ztozenia Formularza Najemca posiada nieuregulowane naleznosci
pieniezne, K-PFP zastrzega sobie prawo do odmowy rezerwacji Sali oraz prawo do anulowania juz
ztozonych rezerwacji.

K-PFP zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia Sal szkoleniowych firmom, instytucjom lub
organizacjom, ktdre nie przestrzegaty postanowien niniejszego Regulaminu we wczes$niejszej
wspotpracy.

K-PFP zastrzega sobie rowniez prawo do anulowania zatwierdzonej rezerwacji Sali z waznych
przyczyn, obiektywnie niezawinionych przez K-PFP. Anulowanie zatwierdzonej rezerwacji powinno
nastgpi¢ na piSmie, telefonicznie lub drogg elektroniczng (e-mail) przez upowaznionego
pracownika K-PFP z wyprzedzeniem wynoszgcym co najmniej 48 godzin przed planowanym dniem
rozpoczecia korzystania z Sali przez Najemce.

§3
Obowigzki Najemcy

Najemcy zobowigzani sg do przestrzegania:

a) niniejszego Regulaminu,

b) zakazu zmian adaptacyjnych i aranzacji pomieszczen, w tym przyklejania, przypinania lub
przykrecania czegokolwiek do Scian i sufitow,

c) czystosci w pomieszczeniach udostepnionych przez K-PFP oraz pozostawienia Sali w takim
stanie, w jakim zostata przekazana.

Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec K-PFP za wszelkie szkody i straty wynikte z
niewtasciwego uzytkowania wynajetej Sali, w tym w szczegdlnosci za zniszczenie, uszkodzenie lub
kradziez wyposazenia, dokonanych podczas korzystania z Sali.

Najemcy zobowigzani sg do wywozu wszelkich $mieci pozostawionych przez siebie po korzystaniu
z Sali, w tym w szczegdlnosci do wywozu wszelkich odpaddw cateringowych.

Za szkody poczynione przez osoby trzecie, w tym w szczegdlnosci za szkody wyrzadzone przez
uczestnikdw spotkania organizowanego na Sali oraz za szkody zwigzane z dziatalnoscig podmiotéw
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Swiadczacych ustugi dodatkowe (np. catering), dziatajgcych na zlecenie Najemcy, odpowiada on
jak za wtasne dziatania.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania Sali przez
Najemce lub przez podmioty trzecie wpuszczone na teren Sali przez Najemce, w tym réwniez
zabrudzen wymagajgcych specjalnego czyszczenia, przedstawiciel K-PFP — w obecnosci Najemcy -
stworzy na te okoliczno$¢ dokumentacje (réwniez fotograficzng). Najemca jest zobowigzany do
niezwtocznego, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych liczac od dnia stwierdzenia
szkody przez Wynajmujgcego usuniecia tych szkdd i przywrdcenia Sali do stanu sprzed najmu, a w
przypadku w ktérym nie spetni on tego obowigzku - do pokrycia wszelkich kosztéw z tym
zwigzanych, w przypadku podjecia dziatan przez K-PFP. K-PFP zastrzega, ze w takim wypadku zleci
naprawe/czyszczenie Sali podmiotowi trzeciemu na wytgczny koszt i ryzyko Najemcy, bez
obowigzku kierowania do Najemcy dodatkowych wezwan w tym zakresie.

Najemcy nie przystuguje prawo oddawania Sali w uzywanie osobie trzeciej pod jakimkolwiek
tytutem, bez uprzedniej zgody Wynajmujacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§4
Obowigzki oséb przebywajacych w salach szkoleniowych

Osoby korzystajgce z Sali zobowigzane sg do przestrzegania przepiséw bezpieczenistwa
i higieny pracy oraz z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a takze obowigzujgcych norm
sanitarnych.

Korzystanie z Sali powinno odbywaé sie w sposdb mozliwie najmniej ucigzliwy dla innych
uzytkownikéw RIP.

Na terenie catego RIP obowigzuje bezwzgledny zakaz:

spozywania alkoholu,

palenia tytoniu i e-papieroséw,

uzywania otwartego ognia,

Q 0 T W

przetrzymywania w najmowanej Sali materiatéw fatwopalnych, promieniotwdrczych oraz
szkodliwych dla zdrowia i zycia ludzi (w tym narkotykow).

§5
Przepisy porzadkowe

Najemca Sali ponosi odpowiedzialno$¢ za skutki wynikte z nieprzestrzegania niniejszego
Regulaminu oraz zasad etycznych, a takie za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe, w tym
spowodowane aktami wandalizmu ze strony 0sdéb trzecich, ktérym Najemca Sali umozliwit dostep
do Sali szkoleniowej lub budynku RIP.

Wszelkie prace podejmowane na terenie najmowanych Sal zwigzane z organizacjg wydarzenia (t;.
montaz, demontaz urzadzen stuzgcych organizacji wydarzenia — np. standéw i baneréw
informacyjno-promocyjnych, dodatkowego oswietlenia i nagtosnienia, elementéw wystroju lub
wyposazenia itp.) mogg by¢ prowadzone wytgcznie w uzgodnieniu z przedstawicielem K-PFP.

Niedozwolona jest znaczgca zmiana wystroju Sali szkoleniowej, modyfikacji zamontowanego

sprzetu itp. bez wczesniejszej konsultacji z przedstawicielem K-PFP.

Najemca powinien zgtosi¢ przedstawicielowi K-PFP dane osoby odpowiedzialnej za organizacje

wydarzenia zwigzanego z korzystaniem z Sali.

W przypadku niejasnosci lub watpliwo$ci dotyczacych zapiséw niniejszego Regulaminu, jak réwniez

w przypadku innych spraw dotyczgcych wynajmu Sal w RIP, a nieuregulowanych postanowieniami
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niniejszego Regulaminem, ostateczne decyzje podejmuje K-PFP za posrednictwem upowaznionego
pracownika RIP.

W przypadku wydarzen kilkudniowych, Najemca moze na swojg odpowiedzialno$é¢ pozostawi¢ w
Sali swoje przedmioty. W takim wypadku na Najemcy spoczywa obowigzek wiasciwego
zabezpieczenia Sali przed wstepem osdéb nieuprawnionych, zas K-PFP nie ponosi odpowiedzialnosci
w przypadku ich kradziezy lub zniszczenia.

§6
Ochrona danych osobowych

Podanie danych osobowych przez Najemce jest dobrowolne, jednak brak zgody na ich
przetwarzanie uniemozliwia realizacje wynajmu Sali szkoleniowej.

Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ za podanie nieprawdziwych danych osobowych.

Administratorem danych osobowych przekazywanych przez Najemce jest Kujawsko-Pomorski
Fundusz Pozyczkowy sp. z 0.0. w Toruniu z siedzibg przy ul. Sienkiewicza 38 w Toruniu.

K-PFP przetwarza dane osobowe Najemcéw na podstawie rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L. 119 z pdzn. zm.).

Najemca ma prawo wglagdu do swoich danych osobowych, zgdania ich uzupetnienia, uaktualnienia,
sprostowania danych osobowych, czasowego lub statego wstrzymania ich przetwarzania lub ich
usuniecia, jezeli s3 one niekompletne, nieaktualne, nieprawdziwe lub zostaty zebrane z
naruszeniem przepisdw wyzej wskazanego rozporzadzenia albo s3 juz zbedne do realizacji celu, dla
ktdrego zostaty zebrane.

Najemca poprzez ztozenie Formularza wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz
teleadresowych przez K-PFP.

§7
Przepisy koncowe

K-PFP nie ponosi odpowiedzialnosci za jakos¢ prezentowanych i wykorzystywanych - podczas
wydarzen organizowanych na Sali szkoleniowej - materiatow.
Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wchodzg w zycie z dniem ich podjecia.
K-PFP informuje Najemcow o zmianach niniejszego Regulaminu poprzez dokonanie ich publikacji
na stronie internetowej K-PFP sp. z 0.0.
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie obowigzujgce
przepisy prawne.

§8

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 17.12.2024r.

Zataczniki:

1. ,Formularz rezerwacji sali szkoleniowej”
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