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Instrukcja wypetniania Wniosku o powierzenie grantu

w ramach projektu grantowego pn. Granty na kapitaf obrotowy dla mikro i matych
przedsiebiorstw wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi priorytetowej 1. Wzmocnienie innowacyjnosci

i konkurencyjnosci gospodarki regionu, Dziatania 1.6 Wspieranie tworzenia i rozszerzania
zaawansowanych zdolnosci w zakresie rozwoju produktéw i ustug, Poddziatania 1.6.2 Dotacja dla
innowacyjnych MSP, Schemat: Granty na kapitat obrotowy! dla mikro i matych przedsiebiorstw —
projekt grantowy? realizowany w trybie nadzwyczajnym?3

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetnienia formularza Wniosku o powierzenie grantu
w ramach Projektu: Granty na kapitat obrotowy dla mikro i matych przedsiebiorstw.

Generator Wnioskéw dostepny na stronie internetowej KPFP sp. z 0.0. jest narzedziem
niezbednym do wypetnienia Wniosku o powierzenie grantu. Ponizej 5 krokéw, ktére nalezy
wykonac aby skutecznie ztozy¢ Wniosek.

1. Zatéz konto uzytkownika w Generatorze Wnioskéw

2. Wypetnij Wniosek o powierzenie grantu.

Przygotowywany Wniosek ma forme wersji roboczej. W kazdej chwili jego przygotowania
mozna go zapisa¢ w wersji roboczej (przycisk na koricu Wniosku po prawej stronie ,,Zapisz na
pdiniej”) i powrdci¢ do jego wypetniania.

ust. 1 pkt 28 ustawy z dnis 28 paZ 2002r.0 ialnosc 6w zbiorowych za czyny zabronione pod groba kary (Dz.U. 2019 r. poz. 628 z pbzn. zm.)

12. Oéwiadczam, ze wnioskowane wsparcie nie powoduje przekroczenia limitu wsparcia 800 000 EURO (zgodnie z rozporza Ministra Funduszy i Polityki 2 dnia 28 kwietnia 2020 r. w sprawie udzielania pomocy w
formie dotacji lub pomocy zwrotnej w ramach programéw operacyjnych na lats 2014-2020 w celu wspierania polskiej gospodarki w zwiazku z wystapieniem pandemii COVID-19 (Dz. U. poz 773)).
13. Wyrazam zgodg na udzielanie informacji na potrzeby ewaluacji (ocen), przeprowadzanych przez instytucje Zarzadzajacs lub inng uprawniong instytucje lub jednostke organizacyjng lub podmiot dokonujacy ewaluacii.

14. O$wisdczam, ze wyrszam zgode na przetwarzanie moich danych w celu niezbednym do realizacji Reg Programu Operacyjnego Wojewbdztwa Kujawsko-Pomorskiego na lste 2014-2020 (dalej: RPO WK-P

2014-2020), zgodnie z R e Ei kiego i Rsdy (UE) 2016/679 z dnia 27 Kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przebw. danych osol i w sprawie
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.05.2016 r.), zwanym dalej ,RODO" oraz Ustaws z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). Ji domy/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w ramach realizacji RPO WK-P 2014-2020 jest Wojewbdztwo Kujawsko-Pe kie — Urzad Mar

Wojewbdztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, NIP: 956-19-45-671, REGON: 871121290, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, reprez: wany przez Marszatia We O Kujawsko-Pom iego. W do zbioru

71 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. 0

Centralny system Iy realizacje prog 6w operacyjnych administratorem danych osobowych bedzie minister wiaSciwy ds. rozwoju regionalnego na mocy art.

zasadach reslizacji programéw w zskresie polityki spsjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431z pé2n. zm.), majacy siedzibe przy ul. Wspbinej 2/4, 00-926 Warszaws. Jestem

Swiadomy, scego mi prawa do wycofania zgody, jak réwniez faktu, ze wycofanie zgody nie ma wplywu na 2godno$¢ z prawem prz: ktdrego dok na zgody przed jej wycofaniem.
15. Wyrazam zgodg na otrzymywanie drogg elek 3, na adres e-mail w  w formularzu wniosku o powierzenie grantu oraz jestem Swiadomy skutkéw niezachowania wskazanej w Regulaminie
pr naboru formy k

Sprawdz ‘ Zapisz na pozniej I Zt6z wniosek

Whiosek zapisany w wersji roboczej mozna znalezé na liscie wnioskdw po wybraniu pozycji
z gérnej nawigacji lub po kliknieciu w odnosnik , Lista Wnioskow”.

Zaréwno w trakcie wypetniania Wniosku jak i po zakoriczeniu Wnioskodawca moze
skorzysta¢ z funkcji ,,Sprawdz” (przycisk znajduje sie po prawej stronie przycisku ,Zapisz na

1Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2020/460 z dnia 30 marca 2020 r. (Inicjatywa
inwestycyjna w odpowiedzi na koronawirusa) W rozporzadzeniu (UE) nr 1301/2013 wprowadza sie nastepujgce zmiany: 1)
w art. 3 ust. 1 dodaje sie akapit w brzmieniu: ,,Ponadto EFRR moze wspiera¢ finansowanie kapitatu obrotowego w MSP

w razie koniecznosci jako srodek tymczasowy w celu zapewnienia skutecznej reakcji na kryzys w dziedzinie zdrowia
publicznego”.

2Zgodnie z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U z 2020 r. poz. 818 z pdzn. zm., dalej: ustawa wdrozeniowa) projekt grantowy
zaktada, ze beneficjent projektu grantowego bedzie przekazywat na rzecz grantobiorcéw srodki finansowe (zob. art. 35 ust.
5 ustawy wdrozeniowej). Z tego tez wzgledu nie jest dopuszczalna sytuacja, w ktérej projekt grantowy polega na
oferowaniu wsparcia w innej postaci np. ustug oferowanych przedsiebiorstwom po preferencyjnych cenach.

3 Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajgcych realizacje programéw
operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r. (Dz. U. poz. 694).
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pdzniej”). Pola do zweryfikowania/wypetnienia zostang zaznaczone ,czerwong ramka”.
Generator Wnioskéw uniemozliwi ztozenie wniosku w sytuacji gdy ktdrekolwiek z pdl bedzie
wskazywane w ,,czerwonej ramce”.

3. ,Z2t6z wniosek” po jego przygotowaniu.

W celu ztozenia Wniosku w Generatorze nalezy skorzystac z przycisku ,,Ztéz wniosek”
znajdujacy sie na koricu Wniosku po prawej stronie.

Po wystaniu Wniosek uzyskuje status ,ztozony” i stanowi tzw. wersje ostateczng z nadana
suma kontrolna.

4. Wydrukuj ,Potwierdzenie ztozenia wniosku”.

Na wskazany we Wniosku o powierzenie grantu adres e-mail automatycznie zostanie
wystane Potwierdzenie ztozenia wniosku, ktére nalezy wydrukowac.

5. Podpisz Potwierdzenie ztozenia Whniosku i odeslij w formie elektronicznej na adres
grantyobrotowe@kpfp.org.pl.

Wydrukowane potwierdzenie nalezy czytelnie podpisa¢ przez osobe/-y upowazniong/-e do
reprezentacji a nastepnie przesta¢ w wersji elektronicznej skan/zdjecie na adres e-mail:
grantyobrotowe@kpfp.org.pl w terminie okreslonym w Regulaminie naboru, tj. w terminie

3 dni roboczych od dnia ztozenia Wniosku o powierzenie grantu w Generatorze.

Jesli Potwierdzenie ztozenia wniosku zostato podpisane przez osobe/-y, ktdra/-e nie jest/sg
upowazniona/-e do reprezentacji przedsiebiorstwa na podstawie dokumentu rejestrowego
(CEIDG, KRS), wraz ze skanem Potwierdzenia ztozenia wniosku nalezy przesta¢ skan
stosownego petnomocnictwa do reprezentacji. Wzér petnomocnictwa zostat zamieszczony
na stronie internetowej www.kpfp.org.pl.

Co do zasady wszystkie pola we wniosku o powierzenie grantu powinny zostaé wypetnione.
W przypadku, gdy dane pole nie dotyczy danego Wnioskodawcy, nalezy wpisa¢ , nie dotyczy”,
,,nd", 110” ba.dé ”-n'
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JAK WYPEENIC WNIOSEK?

Nr wniosku o grant

Data ztozenia wniosku o grant
Nazwa Whnioskodawcy
Whnioskowane dofinansowanie

Spadek obrotow zwigzany z COVID-19 (%)

Pola wypetniane automatycznie w Generatorze Wnioskow. Widoczne sg dopiero po ztozeniu
Whiosku o powierzenie grantu. Na etapie wypetniania w Generatorze Wnioskdw sg niewidoczne.

I. WNIOSKODAWCA - INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola. Wpisane dane powinny by¢ aktualne. W przypadku informacji,
ktére sg ujawniane w rejestrach publicznych (CEIDG oraz KRS) muszg one by¢ zgodne z danymi
wpisanymi do Wniosku o powierzenie grantu na dzien jego ztozenia.

NIP Wnioskodawcy

W tym polu nalezy wpisa¢ numer NIP przedsiebiorstwa pomijajgc znaki specjalne tj. mysiniki ,-,,.

Nazwa Whnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ petng nazwe przedsiebiorstwa zgodng z dokumentem rejestrowym (czyli danymi
wpisanymi w KRS lub CEIDG).

W przypadku spétek cywilnych nalezy wpisac petng nazwe spétki wraz z imionami

i nazwiskami wspolnikow. W przypadku spétki nalezy zaznaczy¢ pole ,, Posiadam wspdinika”.
(istnieje mozliwos¢ wyboru kolejnych rekordéw po wyborze opcji ,Dodaj nastepnego
wspdlnika”).

Numer kodu PKD przewazajacej dziatalnosci Wnioskodawcy

Nalezy wskaza¢ kod PKD w formacie: XX.XX.Z.

Podany kod PKD powinien by¢ zgodny z informacjami dotyczacymi przewazajacej dziatalnosci
gospodarczej, ktére sg ujawnione w rejestrze (CEIDG, KRS) wedtug stanu na dzien ztozenia
Whniosku o powierzenie grantu.

Status przedsiebiorstwa

Dofinansowanie moze otrzymac wytgcznie mikro lub maty przedsiebiorca. Nalezy zaznaczyé
odpowiedni status Wnioskodawcy aktualny na dzien sktadania Wniosku o powierzenie grantu
poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola checkbox.

Dla okreslenia statusu przedsiebiorcy oraz zatrudnienia, nalezy stosowaé przepisy rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, zwanego dalej
,rozporzadzeniem KE nr 651/2014”.

Oznacza to, ze przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa powinny byé brane pod uwage
skumulowane dane przedsiebiorstw powigzanych oraz przedsiebiorstw partnerskich zgodnie

z zatgcznikiem | do rozporzgdzenia KE nr 651/2014.
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W przypadku pojawienia sie watpliwosci jakiej wielko$ci jest przedsiebiorstwo zachecamy do
skorzystania z kwalifikatora MSP dostepnego pod linkiem: https://kwalifikator.een.org.pl/.
Nalezy zwrdci¢ uwage, ze wartosé dotyczaca zatrudnienia okreslana dla ustalenia statusu
przedsiebiorcy bedzie sie réznié¢ od wartosci zatrudnienia liczonej na potrzeby okreslenia stawki
jednostkowej.

Adres siedziby Wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ dane zgodne z dokumentem rejestrowym firmy (czyli danymi wpisanymi

w KRS lub CEIDG).

W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé gospodarczg nalezy wpisa¢ adres statego
miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku spotek wpisanych do KRS nalezy wpisa¢ adres siedziby przedsiebiorstwa.

Uwaga!

Whnioskodawca zaréwno na moment udzielenia wsparcia jak i wg stanu na dzien 01.02.2020 r.
musi prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

oraz posiadac na jego terenie siedzibe/ oddziat rozumiany jako wyodrebniony organizacyjnie
oddziat z wpisem do KRS oraz posiadajgcy wiasciwosé miejscowg organu podatkowego na
terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego (samodzielnie prowadzacy ksiegi i sporzadzajacy
sprawozdanie finansowe).

W przypadku osdéb fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarczg - adres statego miejsca
prowadzenia dziatalnosci musi znajdowac sie na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Wielkos¢ zatrudnienia
Nalezy wpisac ilosé oséb zatrudnionych w przedsiebiorstwie bez przeliczania na petne etaty.
Il. WNIOSKODAWCA — ADRES KORESPONDENCYJNY

Pole jest nieaktywne. Jezeli adres korespondencyjny jest inny niz adres siedziby w celu
odblokowania pdl nalezy zaznaczy¢ pole wyboru.

11l. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOW

Nalezy wskaza¢ dane osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ztozonego Wniosku
0 powierzenie grantu.

UWAGA!

Prosze pamietac, ze adres e-mail wskazany w niniejszym punkcie bedzie stuzyt do kontaktu

pomiedzy Grantodawcg a Wnioskodawca, zatem nalezy tutaj wpisa¢ adres poczty
elektronicznej zapewniajacy skuteczng komunikacje.

IV. INFORMACIJA O STANIE PRZEDSIEBIORSTWA

Dofinansowanie w ramach naboru moze otrzymac wytgcznie przedsiebiorca, ktdry spetnia jedng
z dwéch pierwszych przestanek (pierwszg lub drugg) wskazang w tej czesci Wniosku o
powierzenie grantu oraz facznie trzecig i czwartg przestanke, tj.:
1. Nie znajdowat sie w trudnej sytuacji 31 grudnia 2019 r. w rozumieniu art. 2 pkt 18
rozporzadzenia nr 651/2014; lub
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2. Nie znajdowat sie w trudnej sytuacji 31 grudnia 2019 r. w rozumieniu art. 2 pkt 18
rozporzadzenia nr 651/2014, ale po tym dniu znalazt sie w trudnej sytuacji z powodu
wystgpienia pandemii COVID-19;

3. Znalazt sie w sytuacji nagtego niedoboru lub braku ptynnosci finansowej w zwigzku
wystgpieniem pandemii COVID-19;

4. Prowadzit dziatalnos$¢ gospodarczg na dzier 31 grudnia 2019 r.

Aby sprawdzi¢, czy przedsiebiorstwo nie byto w trudnej sytuacji ekonomicznej, nalezy dokona¢é
analizy danych finansowych wg stanu na koniec 2019 r.:

1. Jeslifirma istnieje od ponad trzech lat, jej zakumulowane straty (jesli wystepujg) nie
mogaq przekraczaé potowy kapitatéw. W tym celu nalezy zsumowac kapitat podstawowy,
wiasny, zapasowy, kapitat z aktualizacji wyceny, pozostate kapitaty rezerwowe
(w zaleznosci od tego, jakie z tych wielkosci sg ujete w ksiegach firmy) i odnies¢ do sumy
strat z lat ubiegtych iz 2019 r.;

2. Przedsiebiorstwo na koniec 2019 r. nie mogto podlegaé zbiorowemu postepowaniu
w zwigzku z niewyptacalnoscig, postepowaniu likwidacyjnemu, upadtosciowemu lub
rozwigzaniu / wykresleniu z rejestrow;

3. Przedsiebiorstwo otrzymato pomoc na ratowanie i na koniec 2019 r. nie sptacito pozyczki
lub nie zakoriczyto umowy o gwarancje lub otrzymato pomoc na restrukturyzacje i na
31.12.2019 r. nadal podlegato planowi restrukturyzacyjnemu;

4. Wartosé zobowigzan pienieznych firmy nie przekraczata wartosci jej majatku przez okres
dtuzszy niz 24 miesiace.

Szczegdtowe zasady okreslajace kryteria przedsiebiorstwa w trudnej sytuacji znajduja sie

w art. 2 pkt 18 rozporzadzenia KE nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.
W przypadku, gdy projekt zostanie wybrany do dofinansowania, na etapie zawierania Umowy
o powierzenie grantu i/lub podczas kontroli Wnioskodawca moze zostaé zobowigzany

do ztozenia niezbednych dokumentéw w celu potwierdzenia danych zawartych we Wniosku
0 powierzenie grantu dotyczacych jego sytuacji ekonomicznej.

W sytuacji gdy w wierszu ,, Wnioskodawca nie znajdowat sie w trudnej sytuacji 31 grudnia 2019 r.
w rozumieniu art. 2 pkt 18 rozporzgdzenia nr 651/2014, ale po tym dniu znalazt sie w trudnej
sytuacji z powodu wystgpienia pandemii COVID-19” Wnioskodawca zaznaczy odpowiedz , TAK”
dodatkowo w tej czesci Wniosku o powierzenie grantu nalezy wybrac z listy i/lub w kilku
zdaniach opisa¢, w jaki sposdb wystgpienie pandemii COVID-19 wptyneto na znalezienie sie
Whnioskodawcy w trudnej sytuacji.

W tabeli pojawi sie lista rozwijana, z ktérej mozna wybraé odpowiedz lub uzupetnié
samodzielnie:

Lista rozwijana:

e spadek liczby klientéw, a tym samym znaczacy spadek przychodéw, obrotéw

e wprowadzenie restrykcji i/lub zakazu prowadzenia dziatalnosSci zwigzanych z branzg
gastronomiczng, rozrywkowsa, funkcjonowaniem galerii handlowych itp.

e zamkniecie ztobkéw, przedszkoli, szkdt, a takze innych placéwek sprawujacych opieke
nad dzie¢mi

e zamkniecie granic Polski, zawieszenie miedzynarodowych pasazerskich potgczen

e przerwane tancuchy dostaw

e inne, jakie? <mozliwos¢ uzupetnienia przez Wnioskodawce>
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V. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI PROJEKTU

Dane uzupetnione automatycznie na podstawie danych wskazanych w Czesci I. WNIOSKODAWCA
— INFORMACJE OGOLNE. Jezeli adres miejsca realizacji projektu jest inny niz adres siedziby,

w celu odblokowania pdl nalezy wybraé opcje ,, Edytuj”.

Okres realizacji projektu - pola wypetniane automatycznie w Generatorze Wnioskéw. Okres
realizacji projektu rozpoczyna sie pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,

w ktorym ztozono Whniosek o powierzenie grantu i trwa przez 3 petne miesigce kalendarzowe.

VI. UZASADNIENIE WNIOSKU O WSPARCIE

Dofinansowanie w ramach naboru mogg otrzymaé wytgcznie przedsiebiorcy, ktérzy odnotowali
spadek obrotéw (przychodéw ze sprzedazy towardéw i ustug) o co najmniej 70% w okresie
wybranego jednego miesigca w 2020 roku poczgwszy od marca 2020 roku w poréwnaniu do
poprzedniego miesigca lub w poréwnaniu do analogicznego miesigca ubiegtego roku w zwigzku
z zaktdceniami gospodarki na skutek COVID-19.

Miesiac, za ktéry wykazywane sg zmniejszone obroty (nie wczesniejszy niz marzec 2020)

Nalezy wybraé¢ odpowiedni miesigc z listy rozwijanej, za ktéry wykazywane sg zmniejszone
obroty.

Obroty w wybranym miesigcu 2020 r.

Nalezy wpisac obroty za miesigc wskazany w wierszu powyzej z doktadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku.

Dla podmiotdéw rozliczajgcych sie na podstawie:

1. Na podstawie Ksiegi handlowej tzw. petna ksiegowos¢ nalezy wpisa¢ kwote znajdujaca sie
w Rachunku Zyskow i Strat:

e w przypadku RZiS w wariancie kalkulacyjnym - Pozycja A. Przychody netto ze sprzedazy
produktow, towardw i materiatow,

e w przypadku RZiS w wariancie poréwnawczym - Pozycja A. Przychody ze sprzedazy netto
i zrdwnanie z nimi.

2. Na podstawie Ksiegi Przychoddéw i Rozchodéw — nalezy wpisa¢ sume dla danego miesigca
z kolumny ,,Wartosc¢ sprzedanych towaréw i ustug.

3. Na podstawie ewidencji przychoddéw pod ryczait ewidencjonowany — na podstawie
Ewidencji przychoddéw nalezy wpisa¢ sume dla danego miesigca z kolumny ,,przychody
ogbtem”.

4. Karta podatkowa - przedsiebiorcy niebedacych czynnymi podatnikami VAT przychody ze
sprzedazy przedsiebiorca szacuje na podstawie wystawionych faktur i rachunkéw, oraz
dowodéw sprzedazy towardw i ustug wykazanych na podstawie kas rejestrujgcych
(paragony fiskalne).

W przypadku wartosci obrotéw wynoszacej ponizej ,,0” nalezy wpisa¢ ,,0”.

Miesigc, za ktory wykazywane sg obroty referencyjne do wykazania spadku

Nalezy wybrac:
- albo poprzedni miesigc (z 2020 roku) (na podstawie miesigca wpisanego powyzej),
- albo analogiczny miesigc z 2019 roku.

Whioski o powierzenie grantu mogg sktadac¢ wytgcznie mikro i mali przedsiebiorcy (w tym
samozatrudnieni), ktorzy odnotowali spadek obrotow gospodarczych (przychodow ze
sprzedazy towaréw i ustug) o co najmniej 70% w okresie wybranego jednego miesigca
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w 2020 roku poczgwszy od 1 marca 2020 r.* w poréwnaniu do poprzedniego miesigca lub
w poréwnaniu do analogicznego miesigca ubiegtego roku w zwigzku z zaktéceniami
gospodarki na skutek COVID-19.°> Obroty w wybranym miesigcu wzgledem ktérych
dokumentowany jest spadek.

Nalezy wpisaé obroty za miesigc wskazany w wierszu powyzej z doktadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku.

Dla podmiotéw rozliczajacych sie na podstawie:

1. Na podstawie Ksiegi handlowej tzw. petna ksiegowosé nalezy wpisa¢ kwote znajdujacg sie
w Rachunku Zyskow i Strat:

e w przypadku RZiS w wariancie kalkulacyjnym - Pozycja A. Przychody netto ze sprzedazy
produktow, towardéw i materiatéw,

e w przypadku RZiS w wariancie poréwnawczym - Pozycja A. Przychody ze sprzedazy netto
i zrdwnanie z nimi.

2. Na podstawie Ksiegi Przychoddéw i Rozchodéw — nalezy wpisaé sume dla danego miesigca
z kolumny ,,Wartosc¢ sprzedanych towardéw i ustug.

3. Na podstawie ewidencji przychoddw pod ryczatt ewidencjonowany — na podstawie
Ewidencji przychoddéw nalezy wpisa¢ sume dla danego miesigca z kolumny ,,przychody
ogdtem”.

4. Karta podatkowa - przedsiebiorcy niebedacych czynnymi podatnikami VAT przychody ze
sprzedazy przedsiebiorca szacuje na podstawie wystawionych faktur i rachunkéw, oraz
dowodéw sprzedazy towaréw i ustug wykazanych na podstawie kas rejestrujgcych
(paragony fiskalne).

Spadek obrotéw zwigzany z COVID-19

Pole zostanie uzupetnione automatycznie na podstawie wpisanych wyzej danych.

Przyktad:
a) Forma liczenia spadku obrotéw: miesigc do miesigca

Miesigc, za ktéry wykazywane sg zmniejszone obroty (nie wczesniejszy niz marzec 2020):
kwiecien 2020 .

Obroty w wybranym miesigcu 2020 roku: 50 000,00 zt

Miesigc, za ktéry wykazywane sg obroty referencyjne do wykazania spadku: marzec 2020
Obroty w wybranym miesigcu wzgledem ktérych dokumentowany jest spadek: 200 000,00 zt
Spadek obrotéw zwigzany z COVID-19 = (200 000,00 — 50 000,00 ) / 200 000,00 *100 = 75%

b) Forma liczenia spadku obrotéw: rok do roku
Miesiac, za ktéry wykazywane sg zmniejszone obroty (nie wczesniejszy niz marzec 2020):
kwiecien 2020 .

%4 Inaczej w dowolnym miesigcu po 1 lutego 2020 r.

> We whniosku o przyznanie grantu przedsiebiorca przedstawia informacje finansowe z dokumentéw
ksiegowych prowadzonych zgodnie z przepisami wtasciwymi dotyczgcymi rachunkowosci tego
podmiotu, to jest:

- informacje sporzadzone na podstawie danych z ewidencji dla celéw podatkowych oraz dokumenty
potwierdzajgce spadek obrotow ( ksiegi rachunkowe, ksiega przychoddéw i rozchodéw, ewidencja
przychoddéw pod ryczatt ewidencjonowany), lub

- dla podmiotdw rozliczajgcych sie w oparciu o karte podatkowa - rachunki i faktury, dowody zakupu
towardw i ustug wykazane na podstawie kas rejestrujgcych (paragony fiskalne), oraz oswiadcza,

ze w przypadku koniecznosci weryfikacji tych danych ich kopie bedg dostarczone.
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Obroty w wybranym miesigcu 2020 roku: 50 000,00 zt

Miesiac, za ktéry wykazywane sg obroty referencyjne do wykazania spadku: kwieciet 2019
Obroty w wybranym miesigcu wzgledem ktérych dokumentowany jest spadek: 200 000,00 zt
Spadek obrotéw zwigzany z COVID-19 = (200 000,00 — 50 000,00) / 200 000,00 *100 = 75%

Na etapie oceny wniosku KPFP sp. z 0.0. zwrdci sie do Wnioskodawcy z prosba o przedstawienie
dokumentéw Zrédtowych, ktére potwierdzg spadek obrotéw zgodnie z zadeklarowang wartoscia.

Dokumenty Zrédtowe zawierajgce ww. dane

Nalezy wybraé¢ odpowiednie dokumenty Zzrédtowe z listy rozwijane;j.

Lista rozwijana:

e Rachunek Zyskéw i strat (wariant porownawczy)

e Rachunek Zyskdéw i Strat (wariant kalkulacyjny)

e Ksiega Przychodéw i Rozchoddw

e Ewidencja przychoddéw pod ryczatt ewidencjonowany

e Rachunkii faktury, dowody sprzedazy towaréw i ustug wykazane na podstawie kas
rejestrujgcych (paragony fiskalne) — dotyczy osdb rozliczajacych sie na podstawie Karty
Podatkowej.

Uzasadnienie zapotrzebowania na kapitat obrotowy w kontekscie nagtego niedoboru lub braku
ptynnosci finansowej w wyniku wptywu koronawirusa Covid-19

Stosowne uzasadnienie nalezy wybrac z listy rozwijanej lub w pozycji inne wpisa¢ wtasne
uzasadnienie.

Lista rozwijana:
e koniecznosé ponoszenia statych kosztow biezgcych prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w celu jej utrzymania
e zapotrzebowanie na kapitat obrotowy w celu zaspokojenia pilnych potrzeb w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
e inne, jakie? <mozliwo$é uzupetnienia przez Wnioskodawce>

VIl. ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY WNIOSKOWANEGO WSPARCIA

Nazwa zadania i opis planowanych dziatan

Pola automatycznie wypetnione. Nie podlegajg edycji.

Status (wielkos¢ przedsiebiorstwa)

Pole uzupetnione automatycznie na podstawie informacji zawartych w czesci
|. WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE.

Zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty (FTE) na dzien ztozenia wniosku
o powierzenie grantu - deklarowana wartos¢ FTE do wyliczenia miesiecznej stawki
jednostkowej wsparcia

Nalezy wpisaé ilos¢ osdb zatrudnionych w przedsiebiorstwie w przeliczeniu na petne etaty.

FTE to termin oznaczajacy jednostke, wedtug ktérej wspdtczynnik zaangazowania lub zdolnosci
pracownika jest przeliczany na 100% zdolnosci, czyli jest to odpowiednik petnych etatow.
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Na potrzeby kalkulacji FTE nalezy uwzglednic liczbe oséb zwigzanych z przedsiebiorcg stosunkiem
pracy w przeliczeniu na petne etaty zgodnie z ustawowym czasem pracy

(z wytaczeniem pracownikéw przebywajacych na urlopach macierzynskich, urlopach na
warunkach urlopu macierzynskiego, urlopach ojcowskich, urlopach rodzicielskich i urlopach
wychowawczych, a takze zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego), jak rowniez
samozatrudnionych , wg stanu na moment sktadania wniosku o dofinansowanie.

Jesli wtasciciel jest pracownikiem firmy, jest uwzgledniany w kalkulacji FTE.

W celu wyliczenia wielkosci FTE pod uwage bierzemy tylko osoby zatrudnione bezposrednio
przez przedsiebiorce sktadajgcego Wniosek o powierzenie grantu (inaczej niz przy okresleniu
statusu Sredniego przedsiebiorcy).

W przypadku gdy ekwiwalent wartosci FTE wynosi ponizej 1 (FTE w przedziale 0,1-0,9 etatu)
przyjmujemy wartos¢ FTE = 1.

W pozostatych przypadkach, gdy FTE nie jest liczbg catkowitg, wéwczas zaokragla sie jg zgodnie
z zasadami matematycznymi: powyzej 0,5 w gore, ponizej i rowno 0,5 w dot.

Przed zawarciem Umowy o powierzenie grantu KPFP sp. z 0.0. zwrdci sie do przedsiebiorcy
o przekazanie drukéw DRA/RCA oraz uméw o prace, na podstawie ktérych zostanie
zweryfikowana prawidtowos¢ wyliczenia FTE.

W przypadku samozatrudnionych FTE=1.

Liczba miesiecy dla ktorych przedsiebiorca ubiega sie o finansowanie i deklaruje utrzymanie
dziatalnosci

Liczba miesiecy jest stata i wynosi 3. Pole wypetnione automatycznie.

Przykfady:

a) Jedliliczba petnych etatéw w firmie wynosi 4 i Wnioskodawca ubiega sie o wsparcie na
maksymalny okres 3 miesiecy, to maksymalna kwota wsparcia wyniesie:

7 845,11 zt * v4 * 3 =47 070,66 zt

b) W przypadku osoby samozatrudnionej FTE = 1, wobec tego maksymalna kwota wsparcia
wyniesie:

7 845,11 * V1 * 3 =23 535,33 z4

Tabela dotyczaca Wyliczenia wnioskowanej kwoty wsparcia udzielanej w formie grantu
Tabela wypetnia sie automatycznie.

Wysokos¢ stawki jednostkowej jest stata i wynosi 7 845,11.

Kwota wsparcia wyliczana jest zgodnie ze wzorem:

Kwota wsparcia = 7 845,11 zt x VFTE x 3 miesigce

gdzie:

FTE - zatrudnienie w firmie w przeliczeniu na petne etaty na dzien sktadania Wniosku
o powierzenie grantu. W przypadku samozatrudnionych FTE=1.

VIII. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc publiczng zwigzana
z negatywnymi konsekwencjami ekonomicznymi z powodu COVID-19

Dane w czesci A Informacje dotyczace podmiotu, ktoremu ma by¢ udzielona pomoc publiczna
powinny by¢ zgodne z danymi wskazanymi w czesci I. Wniosku o powierzenie grantu.
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W przypadku, gdy o pomoc wnioskuje wspodlnik spotki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo
komplementariusz spétki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem,
w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spotce, w formularzu podaje sie informacje
dotyczgce tej spotki. W przypadku spoétki cywilnej nalezy podaé NIP tej spétki, nazwe pod jaka
spotka funkcjonuje na rynku oraz miejsce prowadzenia dziatalnosci, a w przypadku braku nazwy

i miejsca prowadzenia dziatalnosci imiona i nazwiska oraz adresy wszystkich wspdlnikdw tej
spotki.

Cze$€ A.1 Informacje dotyczace wspdlnika spétki cywilnej lub osobowej wnioskujacego
o0 pomoc w zwi3gzku z dziatalnoscig prowadzona w tej spétce

Wypetnia sie wytgcznie w przypadku, gdy o pomoc wnioskuje wspdlnik spétki cywilnej, jawnej
albo partnerskiej albo komplementariusz spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej
niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spoétce (podaje sie
informacje dotyczace tego wspdlnika albo komplementariusza).

1a. Identyfikator podatkowy NIP wspdinika
Wypetnia sie o ile posiada identyfikator podatkowy NIP.

4. Identyfikator gminy, w ktérej podmiot ma miejsce zamieszkania albo siedzibe
Jest to siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposdb okreslony w rozporzgdzeniu Rady
Ministréw z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad prowadzenia,
stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju
oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organdéw administracji rzgdowej i jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z péin. zm.). Nalezy wybrac z listy rozwijanej.

5. Klasa dziatalnosci, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. poz. 1885, z pdzn. zm.). Podaje
sie klase dziatalnosci, w zwigzku z ktérg podmiot ubiega sie o pomoc. Jezeli brak jest
mozliwosci ustalenia jednej takiej dziatalnosci, podaje sie klase PKD tej dziatalnosci, ktéra
generuje najwiekszy przychdd. Pole wypetnia sie automatycznie na podstawie danych
zawartych w czeéci | WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE.

Czes¢ B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielona
pomoc publiczna
1. Czy nadzien 31 grudnia 2019r.:

a) w przypadku spoétki akcyjnej, spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz spotki
komandytowo-akcyjnej, wysokos¢ niepokrytych strat przewyzszata 50 % wysokosci
kapitatu zarejestrowanego?

Warunek jest spetniony, jesli po odjeciu wartosci skumulowanych strat od sumy kapitatow

o charakterze rezerwowym (takich jak kapitat zapasowy, rezerwowy oraz kapitat z aktualizacji

wyceny) uzyskano wynik ujemny, ktérego wartos$¢ bezwzgledna przekracza potowe wartosci

kapitatu zarejestrowanego, tj. akcyjnego lub zaktadowego.

Czes¢ C. Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez podmiot, ktéremu
ma by¢ udzielona pomoc publiczna
3. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w pkt 1 lit. a lub b, czy zapewniona
jest rozdzielno$¢ rachunkowa uniemozliwiajgca przeniesienie na wskazang w tych
punktach dziatalnos¢ korzysci wynikajacych z uzyskanej pomocy (w jaki sposdb)?
Rozdzielnos¢ rachunkowa okreslonej dziatalnos$ci gospodarczej polega na prowadzeniu
odrebnej ewidencji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowym przypisywaniu
przychodéw i kosztéw na podstawie konsekwentnie stosowanych i majgcych obiektywne
uzasadnienie metod, a takze okresleniu w dokumentacji, o ktérej mowa w art. 10 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z p6zn zm.), zasad
prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod przypisywania kosztéw i przychoddéw.

Strona 10z 11



Czesc D. Informacje dotyczgce juz otrzymanej pomocy publicznej zwigzanej z negatywnymi
konsekwencjami ekonomicznymi z powodu COVID-19 lub na to samo przedsiewziecie
2. Jesli tak, nalezy wskazac:
d) podstawe prawnag
Nalezy poda¢ np. przepis ustawy, nazwe rozporzadzenia oraz numer decyzji lub umowy na
podstawie ktdrych udzielona zostata pomoc.

IX. OSWIADCZENIA

Pole co do zasady jest nieaktywne. W celu odblokowania pola nalezy odznaczy¢ pole ,Nie
dotyczy”.
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