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INFORMACJE OGOLNE

Przed rozpoczeciem wypetniania Wniosku o ptatnos¢ prosimy o zapoznanie sie z niniejsza
Instrukcjg wypetniania.

Whniosek o ptatnos¢ jest dokumentem niezbednym do rozliczenia wydatkéw realizowanego
Przedsiewziecia w ramach Projektu pn. ,Fundusz Badari i Wdrozen 3.0” Priorytetu 1. Fundusze
Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjnosci i konkurencyjnosci regionu Dziatania 1.1
Wzmocnienie potencjatu badawczego i innowacji, Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

Whniosek o ptatno$é zawiera podstawowe informacje na temat Przedsiewziecia,
zaawansowania finansowego i rzeczowego Przedsiewziecia, stopnia realizacji wskaznikow oraz
stanu realizacji Przedsiewziecia.

Ztozony Wniosek o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami podlega ocenie i zatwierdzeniu
przez K-PFP. Weryfikacji podlega ocena faktycznego i prawidtowego przedstawienia wydatkow
oraz uznania ich za kwalifikujgce sie do objecia wsparciem.

1. DANE PRZEDSIEWZIECIA
Niniejsza rubryka stuzy identyfikacji Grantobiorcy.

W polach ,nazwa Grantobiorcy” i ,tytut Przedsiewziecia” nalezy poda¢ dane zgodne
z Wnioskiem o grant (nazwa Grantobiorcy, tytut Przedsiewziecia).

W polach ,numer umowy” i ,,rachunek bankowy oraz nazwa banku” nalezy podac¢ dane
zgodne z Umowg o powierzenie grantu (numer umowy, numer rachunku bankowego, nazwa
banku).

W polu ,wartosc¢ grantu objeta Wnioskiem” nalezy poda¢ wartos$¢ wynikajgca

z przemnozenia sumy (razem) wartosci z kolumny , kwota wydatkow kwalifikujgcych sie do
objecia wsparciem / faktyczna” przez procent dofinansowania Przedsiewziecia okreslony
w Umowie o powierzenie grantu.

Pole ,Zatwierdzone” uzupetniane jest przez K-PFP.

2. HARMONOGRAM FINANSOWY

W niniejszej rubryce nalezy wskazac postep rzeczowo-finansowy realizowanego
Przedsiewziecia dotyczacy rozliczanych wydatkow.

W polu ,,nazwa zadania” nalezy poda¢ odpowiednig nazwe kategorii wydatkow zgodna
z nazwg okreslong we Wniosku o grant.

W polach , kwota wydatkow catkowitych / okreslona we Wniosku o grant” oraz ,kwota
wydatkow kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem / okreslona we Wniosku o grant” nalezy

"{‘,:., FUNDUSZ BADAN | WDROZEN 3.0



"t",'.g WNIOSEK O PLATNOSC — INSTRUKCJA WYPEENIANIA

podac odpowiednie kwoty wydatkow okreslone w aktualnym Whniosku o grant dla dane;j
kategorii.

W polach ,kwota wydatkdw catkowitych / faktyczna” oraz ,kwota wydatkdw kwalifikujgcych
sie do objecia wsparciem / faktyczna” nalezy podac¢ odpowiednie kwoty wydatkéw objetych
Whnioskiem o ptatnos¢ dla danej kategorii.

Pola ,RAZEM” i ,procent realizacji” liczone sg automatycznie.

3. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

W niniejszej rubryce nalezy wskaza¢ dokumenty ksiegowe (faktury, rachunki itp.) objete
Whnioskiem o ptatnos¢, podlegajace rozliczeniu w ramach Przedsiewziecia.

Dokumenty ksiegowe przedstawione do rozliczenia muszg by¢ bezposrednio zwigzane
z Przedsiewzieciem, dotyczy¢ kategorii wydatkéw zgodnych z Wnioskiem o grant, by¢
zaptacone w catosci oraz opisane w sposob okreslony w zatgczniku do niniejszej Instrukcji.

W zestawieniu nalezy wskaza¢ wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczgce w catosci lub
w czesci wydatkow kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem w ramach Przedsiewziecia.
W zestawieniu nie nalezy ujmowac dokumentéw dotyczgcych w catosci wydatkow
niekwalifikowalnych.

W polu ,przedmiot” nalezy podac¢ nazwe towaru, ustugi lub wykonanych prac zgodng

z dokumentem ksiegowym. W przypadku, gdy nazwa na dokumencie ksiegowym jest zbyt
dtuga nalezy dokonac skrétéw umozliwiajgcych identyfikacje dokumentu. W przypadku, gdy
np. faktura czesciowo dotyczy wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem w ramach
Przedsiewziecia, nalezy wskazac jedynie te cze$¢ nazwy z dokumentu odpowiadajacej tej
czesci wydatkow.

W polach ,numer dokumentu” i ,,data wystawienia dokumentu” nalezy poda¢ odpowiedni
numer i date wystawienia dokumentu ksiegowego.

W polu , data zaptfaty” nalezy podac wszystkie daty zaptaty za dany dokument ksiegowy. Jezeli
np. faktura byta optacana w transzach, nalezy podac wszystkie daty ptatnosci za dang fakture.
Do rozliczenia mozna przedstawi¢ dokument jedynie po dokonaniu zaptaty catej kwoty
wskazanej w dokumencie.

W polach ,kwota brutto”, ,,kwota netto” oraz ,kwota VAT’ nalezy poda¢ odpowiednie kwoty
z dokumentu ksiegowego dotyczace realizowanego Przedsiewziecia (zarowno wydatkéw
kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem jak i pozostatych niekwalifikowalnych). W przypadku,
gdy np. faktura czesciowo dotyczy realizowanego Przedsiewziecia, nalezy wskazac
odpowiednie kwoty odpowiadajgce tylko tej czesci wydatkow.

W polu ,wydatki kwalifikujgce sie do objecia wsparciem” nalezy poda¢ odpowiednig kwote
wydatkéw dotyczgcag danego dokumentu ksiegowego, ktéra spetnia okreslone warunki
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uznania za kwalifikujgce sie do objecia wsparciem. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty
wskazanej w polu ,kwota brutto”.

W przypadku, gdy do danej faktury wystawiona byta faktura korygujaca lub nota ksiegowa,
w zestawieniu nalezy podac dane po aktualizacji, a do Wniosku o ptatnos¢ zataczy¢ oba
dokumenty.

W polu ,,numer kategorii wydatkdw z harmonogramu finansowego” nalezy wpisa¢ numer
kategorii kosztu z harmonogramu finansowego Whniosku o ptatnos¢, ktéra odpowiada danej

pOozZycji.

Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawierac przeliczenie ich wartosci na
walute polskg wedtug kursu zgodnego z obowigzujgcymi w tym zakresie krajowymi przepisami
dotyczgcymi podatku dochodowego, podatku od towardéw i ustug oraz zasadami
rachunkowosci, stosownie do prowadzonej przez Grantobiorce formy dziatalnosci
gospodarczej i systemu rozliczen. Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na
dowodzie, chyba ze system przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut
obcych na walute polska, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk.
Kwota w polu , wydatki kwalifikujgce sie do objecia wsparciem” wykazywana jest jako wartos¢
wydatku po przeliczeniu wedtug kursu po jakim dokonano zaptaty.

W przypadku prowadzenia przez Grantobiorce rachunku walutowego i dokonania ptatnosci

z tego rachunku ze srodkéw tam posiadanych — wedtug sredniego kursu NBP z dnia dokonania
ptatnosci.

W szczegdlnych przypadkach mozna zastosowacd Sredni kurs NBP z dnia zaksiegowania
wydatku, jesli kurs NBP jest nizszy niz z dnia ptatnosci. W przypadku wystgpienia watpliwosci
w zakresie zastosowania kursu do wyliczenia kwoty kwalifikowanej dopuszcza sie wskazanie
przez Grantobiorce innego uzasadnionego przepisami kursu (jednak kwota wydatkéw
kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem po przeliczeniu nie moze by¢ wyzsza od kwoty
wyliczonej wedtug sredniego kursu NBP z dnia zaptaty faktury/rachunku).

4. WSKAZNIKI

W niniejszej rubryce nalezy okresli¢ stopien realizacji wskaznikow produktu i rezultatu
dotyczacych Przedsiewziecia poprzez wybranie wszystkich wskaznikow z listy zgodnych
z okreslonymi we Wniosku o grant.

W polu , wartosc docelowa” nalezy wskaza¢ odpowiednig warto$¢ docelowg wskaznika zgodna
z Wnioskiem o grant.

W polu ,,wartosc osiggnieta” nalezy wskazac osiggnieta w zwigzku z realizacjg Przedsiewziecia
na dzien sporzadzenia Wniosku o ptatnos¢ przez Grantobiorce.
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5. INFORMACJE DODATKOWE

W niniejszej rubryce nalezy m.in. przedstawi¢ informacje o problemach napotkanych w trakcie
realizacji Przedsiewziecia, w tym rowniez w zakresie realizacji wskaznikow i celéw
Przedsiewziecia, komercjalizacji, a takze przedstawic¢ inne niezbedne informacje zwigzane

z realizacjg Przedsiewziecia, istotne z punktu widzenia rozliczenia Przedsiewziecia itd.

ZALACZNIKI

Do Wniosku o ptatnosc nalezy zatgczy¢ wszystkie niezbedne zatgczniki, jednoczesnie
uzupetniajgc tabele.

Grantobiorca przed podpisaniem Wniosku o ptatnos¢ powinien zapoznac sie z trescia
o$wiadczenia.

Uzupetniony Wniosek o pfatnos¢ nalezy wygenerowacé w systemie POW FBiW 3.0, a nastepnie
podpisac¢ podpisem kwalifikowanym przez osobe (lub osoby) upowazniong(-e) do dziatania
w imieniu Grantobiorcy. Dokument ten nalezy nastepnie zatgczy¢ w systemie POW FBiW 3.0

wraz z pozostatymi wymaganymi zatgcznikami.

ZALACZNIK
OPIS FAKTURY/DOKUMENTU KSIEGOWEGO O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWE]

1. Na pierwszej stronie dokument powinien zawiera¢ co najmniej informacje

o wspotfinansowaniu Przedsiewziecia ze Srodkéw Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

2. Na odwrocie dokumentu (lub na pierwszej stronie — jesli brakuje miejsca na odwrocie)
nalezy zamiescic:

a) informacje dotyczgce zgodnosci wydatku z Umowg o powierzenie grantu i nazwg
Przedsiewziecia,

b) informacje dotyczgce zwigzku wydatku z Przedsiewzieciem poprzez zaznaczenie, do ktorej
lub ktorych zadan/kategorii wydatku przedstawionych we Wniosku o grant odnosi sie wydatek
ujety w danym dokumencie wraz ze wskazaniem kwoty kwalifikowalnej,

c) numer ksiegowy, pod ktorym dokument ksiegowy zostat zarejestrowany.

W przypadku, gdy opis sporzgdzony na oryginatach dokumentéw zrodtowych wymagaé bedzie
korekt, nalezy wszelkich wymaganych poprawek dokonywa¢ wytgcznie na oryginatach
dokumentéw.

Jedynie w sytuacjach, gdy niemozliwe jest zapisanie na dokumencie wszystkich wymaganych
informacji, mozna do faktury/réwnowaznego dokumentu dotgczy¢ zatgcznik integralnie
zwigzany z dokumentem gtéwnym np. poprzez doklejenie.
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Wadwczas na oryginalnym dokumencie powinna znalez¢ sie informacja o wspétfinansowaniu
wydatku w ramach FBIW 3.0 oraz adnotacja, ze integralng czes¢ dokumentu stanowi
zatacznik, natomiast pozostata cze$¢ wymaganego opisu zostanie ujeta w zatgczniku.

Pierwsza strona:

Wydatek wspétfinansowany z Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027
w ramach projektu pn. ,Fundusz Badan i Wdrozen 3.0”.

Pierwsza strona lub rewers dokumentu:
Wydatek zgodny z Umowg o powierzenie grantu nr .........ceeevevceveeceseennceens

na realizacje Przedsiewziecia pn. ....ccccceeevecciveecenccnesennnne

Wydatek zgodny z Wnioskiem o grant w ramach kategorii:

1. nazwa kategorii — odpowiadajgca kwota wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia
wsparciem

2. nazwa kategorii — odpowiadajgca kwota wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia
wsparciem

NUMeEr KSIEEOWY: ....cvvvereceereeeecreee e

W przypadku faktur ustrukturyzowanych wystawionych za posrednictwem Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF), Grantobiorca nie ma obowigzku drukowania faktury wytacznie na
potrzeby rozliczenia przedsiewziecia.

Do wniosku o ptatnos¢ nalezy zatgczyc:

- wizualizacje faktury ustrukturyzowanej wygenerowang z KSeF albo z systemu finansowo-
ksiegowego Beneficjenta,

- dokument potwierdzajgcy nadanie fakturze numeru KSeF, jezeli numer ten nie jest widoczny
na wizualizacji faktury,

- dokumenty potwierdzajgce zaptate wydatku,
- pozostate dokumenty wymagane dla danej kategorii wydatku.

- powigzany dokument opisujgcy wydatek
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Oryginatem faktury ustrukturyzowanej jest dokument znajdujgcy sie w KSeF. Wizualizacja
faktury stanowi jedynie odwzorowanie tresci faktury i stuzy celom informacyjnym oraz
weryfikacyjnym.

Jezeli Grantobiorca stosuje elektroniczny obieg dokumentoéw, opis wydatku z
przedsiewzieciem mogga by¢ prowadzone w systemie elektronicznym Beneficjenta. W takim
przypadku do wniosku o ptatnos¢ nalezy zatgczy¢ wizualizacje faktury wraz z widocznym
opisem projektu lub odrebny dokument wygenerowany z systemu obiegu dokumentéw
zawierajgcy wymagane informacje.

W przypadku faktur ustrukturyzowanych zaleca sie wskazywanie w opisie wydatku:
- numeru identyfikujgcego fakture w KSeF,

- numeru umowy o0 powierzenie grantu,

- kwoty kwalifikowalnej przypisanej do projektu,

- kategorii kosztu, ktérego wydatek dotyczy.

Brak papierowego wydruku faktury ustrukturyzowanej nie stanowi podstawy do uznania
wydatku za niekwalifikowalny, o ile Grantobiorca zapewnia przechowywanie oraz dostep do
dokumentu zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i
ustug oraz zasadami archiwizacji dokumentacji projektu.

Na dokumencie opisujgcym wydatek powinien znajdowac sie ponadto ponizszy zapis:

Wydatek wspoéffinansowany z Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027
w ramach projektu pn. ,Fundusz Badan i Wdrozen 3.0”.

Wydatek zgodny z Umowag o powierzenie grantu nr ..........c.cccceceeeeeeuereeeseeneeen.n. NA realizacje
Przedsiewziecia pn. ....ccccceeveveeereseseeeeeenenne

Wydatek zgodny z Wnioskiem o grant w ramach kategorii:

1. nazwa kategorii — odpowiadajgca kwota wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia
wsparciem

2. nazwa kategorii — odpowiadajgca kwota wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia
wsparciem

Numer ksiegowy: ............
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