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INFORMACJE OGOLNE

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku o grant prosimy o zapoznanie sie z niniejszg
instrukcjg wypetniania.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich pozycji (punktéw) wniosku

o grant, poza przypadkami, w ktérych wskazano inaczej. Wniosek o grant nalezy wypetnia¢
w jezyku polskim, zgodnie z trybem okreslonym w konkursie. Wniosek nalezy wypetniaé

z nalezytg starannoscig i z petng odpowiedzialnoscig za jego tresc.

Whniosek o grant jest dokumentem niezbednym do przygotowania w celu ubiegania sie

o wsparcie w ramach projektu pn. , Akredytacja ustug Instytucji Otoczenia Biznesu oraz
wsparcie dla przedsiebiorstw na zakup akredytowanych ustug doradczych” realizowanego
w ramach Priorytetu 1. Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjnosci

i konkurencyjnoéci regionu, Dziatanie 1.3 Wsparcie MSP dla programu Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

Whniosek o grant zawiera niezbedne informacje na temat Wnioskodawcy, opisu i uzasadnienia
realizacji przedsiewziecia wraz z analizg przypadku, opisu dziatan do realizacji, celow, efektow
i wskaznikow realizacji przedsiewziecia oraz zaktadanego harmonogramu rzeczowo-

finansowego przedsiewziecia.

Okreslone przez Wnioskodawce konkretne przedsiewziecie i jego zatozenia podlegaja ocenie
formalno-merytorycznej zgodnosci z okreslonymi kryteriami w ramach Projektu.
Whioskodawca, podejmujac dziatania w sposdb odpowiedzialny i profesjonalny, deklaruje
ched udziatu w przedsiewzieciu w ramach projektu pn. ,Akredytacja ustug Instytucji Otoczenia
Biznesu oraz wsparcie dla przedsiebiorstw na zakup akredytowanych ustug doradczych” oraz
oswiadcza, iz zamierza realizowaé przedmiot projektu w ksztatcie okreslonym w
przygotowanym whniosku.

PODSTAWY PRAWNE

Przygotowywany przez Wnioskodawce wniosek o grant musi by¢ zgodny m.in. z

nastepujgcymi aktami prawnymi:
1) 1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i
Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30 czerwca 2021 r., 5.159-706 z pézn. zm.) —
zwane ,, Rozporzadzeniem ogdlnym”;
2) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24
czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spéjnosci (Dz. Urz. UE L 231 z 30 czerwca 2021 r., s. 60-96) — zwane ,,Rozporzgdzeniem
EFRR”;
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3) Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26 czerwca 2014 r., s. 1-78 z pdzn. zm.) — zwane
»Rozporzadzeniem 651/2014”;

4) Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15 grudnia 2023 r.) — zwane ,,Rozporzadzeniem nr
2023/2831";

5) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/1017 z dnia 25
czerwca 2015 r. w sprawie Europejskiego Funduszu na rzecz Inwestycji Strategicznych,
Europejskiego Centrum Doradztwa Inwestycyjnego i Europejskiego Portalu Projektow
Inwestycyjnych oraz zmieniajgcego rozporzadzenia (UE) nr 1291/2013 i (UE) nr
1316/2013 — Europejski Fundusz na rzecz Inwestycji Strategicznych;

6) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 ., 5.1) —
zwanej ,,RODO”;

7) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 173311844 z
pdzn. zm.) —zwana dalej ,,Ustawg wdrozeniowg”;

8) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2026r. poz. 635
z pézn. zm.) — zwana dalej ,ustawg o finansach publicznych”;

9) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z
pdzn. zm.) —zwang dalej ,,Kodeksem cywilnym”;

10) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z
pdzn. zm.) — zwana dalej ,,ustawg o rachunkowosci”;

11) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz.
775 z pdzn. zm.) — zwana dalej ,,ustawg o podatku VAT”;

12) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781) — zwana dalej ,,ustawg o ochronie danych osobowych”;

13) Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow na lata
2021-2027 (Dz.U. 2024 poz. 598);

14) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. z
2010 r. Nr 53, poz. 311, z pdzn. zm.) zmienionego Rozporzgadzeniem Rady Ministrow z
dnia 17 pazdziernika 2025 r. zmieniajace rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz.U. 2025 poz.
1489);
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15) Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (tj. Dz.U. 2025 poz. 1480 z
pdzn. zm.);

16) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (tj. Dz.U. 2026 poz. 500 z pdzn. zm.);

17) Szczegodtowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027 przyjety Uchwatg Nr 101/4693/26 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

z dnia 8 kwietnia 2026 r.;

18) Inne dokumenty i wytyczne obowigzujgce w ramach FEdKP.

DEFINICIE

1. Catkowite zakonczenie realizacji przedsiewziecia — nalezy przez to rozumiec dzien, w
ktérym spetnione zostaty tgcznie dwa warunki: Grantobiorca zakonczyt realizacje
przedsiewziecia oraz K-PFP przekazat na rzecz Grantobiorcy ptatnosc.

2. Dokumentacja — nalezy przez to rozumiec¢ catoksztatt dokumentacji ksztattujgcej prawa i
obowigzki Grantobiorcy w ramach projektu pn. ,Akredytacja ustug Instytucji Otoczenia
Biznesu oraz wsparcie dla przedsiebiorstw na zakup akredytowanych ustug doradczych”,
obejmujgcej m.in. Regulamin wraz z zatgcznikami, wniosek o grant wraz z zatgcznikami,
umowe o powierzenie grantu wraz zatgcznikami, oswiadczenia woli K-PFP oraz Grantobiorcy
ztozone w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia, Wytyczne, a takze powszechnie obowigzujgce
w tym zakresie przepisy prawa krajowego i unijnego.

3. Projekt — nalezy przez to rozumiec Projekt pn. ,Akredytacja ustug Instytucji Otoczenia
Biznesu oraz wsparcie dla przedsiebiorstw na zakup akredytowanych ustug doradczych”
realizowany w oparciu o art. 41 ustawy wdrozeniowej w ramach Priorytetu 1. Fundusze
Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjnosci i konkurencyjnosci regionu Dziatania 1.3
Wsparcie MSP, dla programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027,
przez K-PFP. Projekt grantowy realizowany na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
dotyczacy wdrozenia systemu akredytacji ustug I0OB oraz udzielanie przedsiebiorcom wsparcia
w postaci bonéw (grantéw) na korzystanie z tych ustug dla przedsiebiorstw prowadzgcych
dziatalno$¢ gospodarczg na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego lub posiadajgcych na
jego terenie siedzibe oddziat, w postaci udzielanego wsparcia dla podmiotéw.

4. Grant— nalezy przez to rozumie¢ wsparcie (dotacje; dofinansowanie) udzielane
Grantobiorcy ze sSrodkow publicznych pochodzgcych z Funduszy Europejskich dla Kujaw i
Pomorza 2021-2027 w ramach Projektu pn. ,, Akredytacja ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
oraz wsparcie dla przedsiebiorstw na zakup akredytowanych ustug doradczych” na podstawie
Umowy o powierzenie grantu, zgodnie z art. 41 ust. 5 ustawy wdrozeniowej.

5. Grantobiorca — nalezy przez to rozumiec przedsiebiorce prowadzgcego dziatalnos¢ i
majgcego adres statego miejsca prowadzenia dziatalnosci na terenie wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego lub posiadajgcego na jego terenie siedzibe/oddziat1 oraz posiadajgcego
wtasciwos¢ Urzedu Skarbowego na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego lub
wtasciwos¢ Pierwszego Mazowieckiego Urzedu Skarbowego spetniajgcego warunki opisane w

1Rozumiany jako wyodrebniony organizacyjnie oddziat z wpisem do KRS oraz posiadajgcy wtasciwo$¢ miejscowa
organu podatkowego na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego (samodzielnie prowadzacy ksiegi i
sporzadzajgcy sprawozdanie finansowe.
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niniejszym Regulaminie, wybranego w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez
Grantodawce w ramach Projektu zgodnie z art. 41 ust. 3 ustawy wdrozeniowe;.

6. Instytucja Zarzgdzajgca Programem Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza (1Z FEdKP) —
nalezy przez to rozumiec Zarzagd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

7. Inteligentne specjalizacje (IS) — nalezy przez to rozumie¢ wytonione wedtug zasad
okreslonych w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego (RIS3)
2021+ na lata 2021-2027 dziedziny gospodarki i nauki najistotniejsze z punktu widzenia
potencjatu regionu oraz ukierunkowaniu na nie interwencji, majacej na celu radykalny rozwaj
wojewddztwa poprzez wzrost innowacyjnosci gospodarki na bazie absorpcji wynikéw wysoko
zaawansowanych badan.

8. Koszt catkowity przedsiewziecia- nalezy przez to rozumied catkowite wydatki kwalifikujgce
sie do objecia wsparciem oraz niekwalifikowalne (pozostate) w ramach przedsiewziecia
niezbedne do jego realizacji.

9. Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia (K-PFP)
—nalezy przez to rozumie¢ Grantodawce, ktorego zadaniem jest przeprowadzenie wszelkich
dziatan zwigzanych z zarzadzaniem Projektem, w tym w zakresie naboru, oceny, wdrazania,
kontroli i monitoringu przedsiewzie¢ realizowanych w ramach projektu pn. , Akredytacja ustug

Instytucji Otoczenia Biznesu oraz wsparcie dla przedsiebiorstw na zakup akredytowanych ustug
doradczych”.

10. MSP — nalezy przez to rozumie¢ mikroprzedsiebiorstwa, mate i érednie przedsiebiorstwa
spetniajgce warunki okreslone w zatgczniku | do rozporzadzenia nr 651/2014.

19. Nieprawidtowos¢ — nalezy przez to rozumiec¢ nieprawidfowosé indywidualng, o ktorej
mowa w art. 2 pkt 31 rozporzgdzenia ogdlnego.

20. Ocena przedsiewziecia — nalezy przez to rozumie¢ dokonywany przez Komisje Konkursowg
kompleksowy proces oceny wniosku w ramach oceny formalno-merytorycznej, statusu MSP
oraz poziomu pomocy de minimis wedtug okreslonych kryteridéw i procedur.

21. Okres trwatosci przedsiewziecia — okres 12 miesiecy od dnia catkowitego zakonczenia
realizacji przedsiewziecia, tj. od daty ptatnosci na rzecz Grantobiorcy.

22. Ptatnos¢ — nalezy przez to rozumiec ptatnos¢ obejmujaca wydatki faktycznie poniesione

i w catosci optacone tj. cato$¢ grantu na realizacje przedsiewziecia, ujetg we wniosku

o ptatnos¢, przekazang na wyodrebniony rachunek bankowy Grantobiorcy, po zakonczeniu
realizacji przedsiewziecia oraz spetnieniu warunkdow okreslonych w dokumentacji Projektu. W
Projekcie dopuszcza sie tylko ptatnosc¢ koncows, tj. na zakonczenie realizacji przedsiewziecia
przez Grantobiorce.

23. Pomoc de minimis® — nalezy przez to rozumie¢ wsparcie udzielane zgodnie z przepisami
Rozporzgdzeniem Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE Lz

2 Dokument operacyjny dla Strategii rozwoju wojewddztwa kujawsko-pomorskiego do 2030 roku — Strategia
Przyspieszenia 2030+. Zatgcznik do uchwaty Nr 27/1066/22 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 13
lipca 2022 r.
3 Pomoc de minimis stanowi szczegding kategorie wsparcia udzielanego przez panstwo, gdyz uznaje sie, ze ze wzgledu
na swg matg wartos¢ nie powoduje ona zaktécenia konkurencji w wymiarze unijnym. W zwigzku z powyzszym nie
stanowi ona de facto pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 ust. 1 TFUE, a w konsekwencji nie podlega
obowigzkowi notyfikacji Komisji Europejskiej;
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15.12.2023).

24.Pozytywna ocena przedsiewziecia — nalezy przez to rozumiec spetnienie przez
przedsiewziecie wszystkich kryteriow (TAK/NIE) na etapie oceny formalno- merytoryczne;j
oraz statusu MSP i uzyskanej pomocy de minimis.

25. Przedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo w rozumieniu art. 1 zatgcznika | do rozporzadzenia
KE nr 651/2014.

26. Przedsiewziecie — dziatanie okreslone szczegdétowo we Wniosku o grant, zmierzajace do
osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koricem
realizacji, zgtoszone oraz zaakceptowane w procesie oceny wnioskow do objecia
wspotfinansowaniem w ramach Projektu pn. ,, Akredytacja ustug Instytucji Otoczenia Biznesu
oraz wsparcie dla przedsiebiorstw na zakup akredytowanych ustug doradczych”.

27. Program Regionalny Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 (FEdKP) —
nalezy przez to rozumie¢ program zatwierdzony decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z
dnia 7 grudnia 2022 r. [CCI 2021PL16FFPRO02].

28. Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ dokument pn. Regulamin konkursu w ramach
Projektu pn. ,Akredytacja ustug Instytucji Otoczenia Biznesu oraz wsparcie dla
przedsiebiorstw na zakup akredytowanych ustug doradczych””, ktory okresla zasady i tryby
przyznawania i rozliczania wsparcia w ramach Projektu.

29. Rozpoczecie realizacji przedsiewziecia — nalezy przez to rozumiec¢ date podjecia przez
Grantobiorce pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania w ramach przedsiewziecia,

tj. zawarcie umowy z wykonawcg lub poniesienie wydatku, z zachowaniem zasad
kwalifikowalnosci wydatkéw. Planowany termin rozpoczecia realizacji przedsiewziecia nie
moze by¢ wczesniejszy niz dzien ztozenia wniosku o grant.

30. Spoteczna odpowiedzialnos$¢ biznesu (CSR) — zgodnie z komunikatem COM(2001) 366
Zielona Ksiega pt. ,,Promowanie europejskich ram dla spotecznej odpowiedzialnosci
przedsiebiorstw” (Green Paper, Promoting a European framework for Corporate Social
Responsibility) — nalezy przez to rozumiec koncepcje, zgodnie z ktdrg podmioty uwzgledniajg
problematyke spoteczng i ekologiczng w swojej dziatalnosci komercyjnej

i stosunkach z zainteresowanymi stronami na zasadzie dobrowolnosci. Zatozeniem CSR jest
odpowiedzialne i etyczne postepowanie biznesu wzgledem grup spotecznych, na ktore
oddziatuje z mozliwie najwiekszym poszanowaniem srodowiska przyrodniczego.

31. Umowa o powierzenie grantu — nalezy przez to rozumie¢ umowe okres$lajaca role, prawa i
obowigzki stron — Grantobiorcy oraz Grantodawcy w realizacji przedsiewziecia, zgodnie z art.
41 ust. 7 Ustawy wdrozeniowe;.

32. Wktad wtasny — nalezy przez to rozumiec srodki finansowe zabezpieczone przez
Grantobiorce w wysokosci niezbednej do kosztéw kwalifikowalnych przedsiewziecia i
zapewniajgce petng jego realizacje.

33. Whiosek o grant (wniosek) — nalezy przez to rozumieé, okreslony oraz upubliczniony przez
Grantodawce (K-PFP) formularz wniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami, na
podstawie ktérego Grantobiorca rozlicza poniesione wydatki.

34. Wniosek o ptatno$¢ — nalezy przez to rozumiec, okreslony przez Grantodawce (K-PFP),
standardowy formularz wniosku o ptatno$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami, na podstawie
ktorego Grantobiorca rozlicza poniesione wydatki.

35. Wydatki kwalifikowalne— nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty okreslone
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w Regulaminie, wskazane we wniosku o grant, faktycznie poniesione i udokumentowane,
bezposrednio zwigzane z przedsiewzieciem i niezbedne do jego realizacji. Poniesione wydatki
muszg spetniac¢ pozostate zasady dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu,
ktoére zostaty poniesione w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia, ktére spetniajg kryteria
refundacji, zgodne z rozporzadzeniem ogdlnym, rozporzadzeniem EFRR, ustawg wdrozeniowg
i przepisami rozporzadzen wydanych do tej ustawy oraz zgodne z SZOPP FEdKP 2021-2027,
wytycznymi i Umowg o powierzenie grantu.

36. Zakonczenie realizacji przedsiewziecia — nalezy przez to rozumiec dzien, w ktérym spetnity
sie tgcznie dwa warunki, tj.: zaplanowane w ramach przedsiewziecia zadania zostaty faktycznie
wykonane oraz wszystkie wydatki kwalifikujgce sie do objecia wsparciem zostaty poniesione
przez Grantobiorce.

37. Zasada ,,dwdch par oczu” — nalezy przez to rozumiec sposéb oceny przedsiewziecia,
polegajgcy na ocenie danego elementu przedsiewziecia przez co najmniej dwie osoby.

SEKCJA A. WNIOSKODAWCA

A.1 DANE WNIOSKODAWCY

Niniejsza rubryka stuzy identyfikacji Wnioskodawcy przedsiewziecia. Wnioskodawca to
podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie wsparcia w ramach projektu pn. Akredytacja ustug
Instytucji Otoczenia Biznesu oraz wsparcie dla przedsiebiorstw na zakup akredytowanych
ustug doradczych”. Grantobiorca jest odpowiedzialny m.in. za petng realizacje

przedsiewziecia.

W ramach Projektu wsparcie moze by¢ udzielone przedsiebiorcom w rozumieniu zatgcznika |
do rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014, prowadzacym dziatalnos$¢ gospodarcza na
terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego? (potwierdzone wpisem do CEIDG/KRS) lub
posiadajgcym na jego terenie siedzibe/ oddziat®. Ponadto przedsiewziecie musi by¢
realizowane i wdrozone na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Niezbedne jest, aby
uzyskane wyniki/efekty/produkty przedsiewziecia byty wprowadzone/uzyskane na terytorium
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego.

Wsparcie na zakup akredytowanych ustug moze uzyska¢ mikro, maty lub sredni przedsiebiorca
w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014
r. uznajacego niektdére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu.

Nazwa podmiotu i dane adresowe muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i z danymi z
aktualnego dokumentu rejestrowego.

W polu ,,Nazwa podmiotu” nalezy wpisac¢ petng nazwe podmiotu wynikajgcg z dokumentu
rejestrowego. W przypadku Wnioskodawcy bedgcego spdtkg cywilng o udzielenie grantu na
realizacje przedsiewziecia mogg ubiegac sie tylko wszyscy wspdlnicy tacznie. W takim
przypadku nalezy wpisa¢ nazwe i dane spotki cywilnej oraz podac imiona i nazwiska wszystkich

4 W przypadku 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza - adres statego miejsca prowadzenia
dziatalnosci musi znajdowac sie na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.
5 Rozumiany jako wyodrebniony organizacyjnie oddziat z wpisem do KRS oraz posiadajgcy wtasciwo$é miejscowg
organu podatkowego na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego (samodzielnie prowadzacy ksiegi i
sporzadzajgcy sprawozdania finansowe)
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wspolnikow.

W polu ,,Forma prawna” nalezy wskazac¢ forme prawng wtasciwg dla Wnioskodawcy, zgodnie z
dokumentami statutowymi/rejestrowymi.

W polach ,NIP” i ,REGON” nalezy podaé NIP i REGON Whnioskodawcy. W przypadku
Whnioskodawcy bedgcego spdtka cywilng nalezy podac numer NIP spoétki cywilnej, natomiast
numery NIP poszczegdlnych wspdlnikdw spétki cywilnej wraz ze wskazaniem imion i nazwisk
wspolnikow nalezy podac w polach powielonych sekcji.

W polu ,,KRS” nalezy poda¢ numer KRS Wnioskodawcy.

W polu ,,PESEL” nalezy poda¢ numer pesel Wnioskodawcy (nalezy uzupetni¢ jedynie, gdy
Whnioskodawca jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos$¢ gospodarczg).

A.2 DANE ADRESOWE WNIOSKODAWCY

W polu A.2 ,Dane adresowe Wnioskodawcy” nalezy poda¢ dane adresowe Wnioskodawcy
wynikajgce z dokumentu rejestrowego wskazujgce, ze Wnioskodawca prowadzi dziatalnosc
gospodarczg na terytorium wojewddztwa kujawsko-pomorskiego tj. ma siedzibe lub oddziat
lub adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci (w przypadku oséb fizycznych) na
terytorium wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Nalezy réwniez podac dane kontaktowe takie jak numer telefonu i adres poczty elektroniczne;j
(Wnioskodawca zobowigzany jest do podania prawidtowego adresu poczty elektronicznej oraz
zapewnienia sprawnie dziatajacej skrzynki poczty elektronicznej, na ktorg K-PFP kierowa¢ bedzie
korespondencje, jak rowniez do aktualizacji adresu poczty w przypadku jego zmiany. K-PFP nie
ponosi zadnej odpowiedzialnosci za wszelkie zaniechania Wnioskodawcy w tym zakresie).

A.3 OSOBA UPOWAZNIONA DO REPREZENTOWANIA WNIOSKODAWCY

Nalezy wpisac aktualne dane osoby/osdb, ktére sg prawnie upowaznione do reprezentowania
Whnioskodawcy i podpisania umowy na realizacje przedsiewziecia (np. zgodnie z KRS, wpisem
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej [CEIDG]).

Jezeli w imieniu Wnioskodawcy upowazniona do podpisania umowy jest wiecej niz jedna
osoba, podpis osoby upowaznionej wymaga kontrasygnaty, itp. tabele nalezy powieli¢ poprzez
zaznaczenie pola ,dodaj kolejny” i wypetni¢ odpowiednig liczbe razy. Wszystkie wskazane w
punkcie A.4 osoby zobowigzane sg do ztozenia podpiséw pod o$wiadczeniem na korcu
whiosku o grant.

Umowa o powierzenie grantu moze zostac podpisana takze przez osobe, ktéra nie jest
upowazniona do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym. W
takim przypadku osoba ta powinna posiada¢ pisemne petnomocnictwo podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub
statutem. W takim przypadku we wniosku o grant nalezy poda¢ dane obu oséb —
upowazniajgcej i upowaznianej — przy czym w polu ,funkcja” osoby upowaznianej nalezy
wskazac nazwe i date dokumentu upowazniajgcego.

A.4 DANE DO KONTAKTU

Nalezy wskazac¢ jedng osobe do kontaktu w sprawach przedsiewziecia wraz z danymi
kontaktowymi osoby. Powinna to by¢ osoba dysponujaca petng wiedzg na temat
przedsiewziecia, zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem o grant, jak i realizacja
przedsiewziecia.
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Prawidtowe wypetnienie pola jest niezbedne do sprawnej realizacji przedsiewziecia na kazdym
etapie.

A.5 DATA REJESTRACII DZIALALNOSCI

Nalezy podac¢ date rejestracji dziatalnosci Wnioskodawcy, zgodng z dokumentem rejestrowym
lub zgtoszeniowym.

A.6 PRZYNALEZNOSC DO URZEDU SKARBOWEGO

Z listy rozwijanej nalezy nazwe i dane adresowe wtasciwego Urzedu Skarbowego
przynaleznego dla Wnioskodawcy, tozsamego ze sktadanymi formularzami PIT/CIT.

A.7 STATUS PRZEDSIEBIORSTWA

W polu nalezy okresli¢ status przedsiebiorstwa (mikro, mate, $rednie) na podstawie warunkow
okreslonych w zatgczniku nr | rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014r.

SEKCJA B. PRZEDSIEWZIECIE
B.1 TYTUL

Tytut przedsiewziecia powinien stanowi¢ krotka, jednoznaczng nazwe, tak aby w sposéb jasny
identyfikowat przedsiewziecie, a jednoczesnie nie powielat tytutu innych przedsiewziec
realizowanych przez Grantobiorce lub przez inne podmioty.

B.2 UZASADNIENIE PRZEDSIEWZIECIA

Nalezy opisac stan istniejgcy w danej branzy, w interesujgcym obszarze wymagajgcym
interwencji, z ktérego wynika potrzeba realizacji przedsiewziecia wraz z jej uzasadnieniem
oraz wskazac jak realizacja przedsiewziecia wptynie na otoczenie.

B.2.1. IDENTYFIKACJA PROBLEMOW

Nalezy uzasadni¢ koniecznos$¢ podjecia decyzji, co do realizacji przedmiotowych dziatan oraz
opisac jakiego rodzaju problemy i wynikajgce z nich potrzeby, ktére realizacja przedsiewziecia
ma zaspokoic¢, zostang rozwigzane na skutek realizacji przedsiewziecia.

B.2.2 ZAPOTRZEBOWANIE WNIOSKODAWCY NA AKREDYTOWANA UStUGE

Istotne jest dokonanie analizy zapotrzebowania na zakup akredytowanych ustug.
B.3 OPIS PRZEDSIEWZIECIA

B.3.1 OPIS PRZEDSIEWZIECIA

Nalezy opisa¢, co bedzie przedmiotem przedsiewziecia, wskazac jakie prace, dziatania zostang
podjete w ramach przedsiewziecia.

B.3.2 CELE | EFEKTY REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA
Nalezy wskazac cele gtdwne i efekty realizacji przedsiewziecia.

Nalezy okresli¢ w jaki sposdb wyniki realizacji przedsiewziecia wptyng na rozwigzanie
okreslonych w punkcie B.2.1 problemow

Nalezy uzasadnié cele i efekty realizacji przedsiewziecia, nalezy opisac¢ w jaki sposdb
odpowiadajg one wskazanym potrzebom i problemom. Nalezy okresli¢, czy zaplanowane
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zadania w ramach przedsiewziecia odpowiadajg na wskazane potrzeby i problemy, czy stuzg
realizacji celéw przedsiewziecia.

B.4 ZGODNOSC Z 1S

Jezeli przedsiewziecie wpisuje sie w jedng z inteligentnych specjalizacji wojewddztwa
kujawsko- pomorskiego na podstawie Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego (RIS 3) 2021+ nalezy okresli¢ przynaleznos¢ do wybranej specjalizacji
wraz z uzasadnieniem wyboru. Przedsiewziecie moze wpisywac sie w jedng wybrang
specjalizacje opartg na wartosciach (B.4.1).

B.4.1. INTELIGENTNE SPECJALIZACJE OPARTE NA WARTOSCIACH

Nalezy okresli¢ przynaleznos¢ do jednej wybranej inteligentnej specjalizacji wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego opartej na wartosciach (jezeli dotyczy).
B.4.2. INTELIGENTNE SPECJALIZACJE OPARTE NA TECHNOLOGIACH (HORYZONTALNE)

Nalezy okresli¢ przynaleznos¢ do jednej lub wiekszej liczby inteligentnych specjalizacji
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego opartych na technologiach (jezeli dotyczy).

Pole mozliwe do zaznaczenia wytgcznie w przypadku zaznaczenia pola z sekcji B.4.1.

B.5 POMOC DE MINIMIS

POMOC DE MINIMIS, tj. w ramach Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z
dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programow na lata 2021-2027 (Dz.U. 2024 poz. 598)

Nalezy podac catkowitg kwote EUR przyznanej Wnioskodawcy pomocy de minimis w ciggu
minionych trzech lat (bez uwzgledniania wartosci wsparcia, o ktére ubiega sie Wnioskodawca
dla przedsiewziecia).

B.6 DODATKOWE OPISY PRZEDSIEWZIECIA

B.6.1 DOTYCHCZAS OTRZYMANE WSPARCIE W RAMACH PROJEKTU PN. ,AKREDYTACIA UStUG
INSTYTUCIJI OTOCZENIA BIZNESU ORAZ WSPARCIE DLA PRZEDSIEBIORSTW NA ZAKUP
AKREDYTOWANYCH UStUG DORADCZYCH”

Nalezy wskaza¢, czy Wnioskodawca otrzymat we wczeséniejszych naborach wsparcie w ramach
projektu pn. ,Akredytacja ustug Instytucji Otoczenia Biznesu oraz wsparcie dla przedsiebiorstw
na zakup akredytowanych ustug doradczych”.

SEKCJA C. WSKAZNIKI REALIZACI
C.1 WSKAZNIKI PRODUKTU

Produkt nalezy rozumiec jako bezposredni, materialny efekt przedsiewziecia mierzony
konkretnymi wielkosciami.

Nalezy wybrac¢ wskazniki produktu, ktdre w najwiasciwszy sposdb bedg odzwierciedlac
specyfike przedsiewziecia oraz jego cele. Kazdy Wnioskodawca ma obowigzek wybrac
wszystkie te wskazniki produktu, ktére powstang w wyniku realizacji przedsiewziecia. Lista
wskaznikow produktu do wyboru znajduje sie w zatgczniku nr 7 do Regulaminu.

W polu ,wartos$¢ docelowa” nalezy podac wartosci docelowe wskaznikow osiggniete w
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terminie zakonczenia realizacji przedsiewziecia (zgodnie z punktem D.1 wniosku o grant).
Wartos¢ docelowa przedstawia osiggnietg (na etapie zakonczenia realizacji) wartosé
wskaznika na podstawie danych uzyskanych w wyniku prowadzonego monitorowania.

UWAGA: wskazniki produktu oraz rezultatu powstate w wyniku prowadzonych dziatan beda
badane i oceniane w sposéb szczegdlny przez caty okres trwatosci przedsiewziecia.

C.2 WSKAZNIKI REZULTATU

Rezultat to bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie spoteczno-
ekonomiczne uzyskany w trakcie i po zakoniczeniu realizacji przedsiewziecia.

Nalezy wybraé wskazniki rezultatu, ktore w najwtasciwszy sposdb beda odzwierciedlad
specyfike przedsiewziecia oraz jego cele. Kazdy Wnioskodawca ma obowigzek wybrac
wszystkie te wskazniki rezultatu, ktére bedg efektem realizacji przedsiewziecia. Lista
wskaznikéw rezultatu do wyboru znajduje sie w zatgczniku nr 7 do Regulaminu .

W polu ,,warto$¢ docelowa” nalezy podac wartosci docelowe wskaznikdw osiggniete w
terminie zakonczenia realizacji przedsiewziecia (zgodnie z punktem D.1 wniosku o grant) lub
maksymalnie w ciggu 12 miesiecy od zakonczenia jego realizacji. Wartos¢ docelowa
przedstawia osiggnietg wartos$¢ wskaznika na podstawie danych uzyskanych w wyniku
prowadzonego monitorowania.

UWAGA: wskazniki produktu oraz rezultatu powstate w wyniku prowadzonych dziatar beda
badane i oceniane w sposéb szczegdlny przez caty okres trwatosci przedsiewziecia.

SEKCJA D. KOSZTY | TERMIN REALIZACII

D.1 OKRES REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA
Nalezy okresli¢ termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji przedsiewziecia.

Przez termin rozpoczecia realizacji przedsiewziecia nalezy rozumie¢ date podjecia przez
Grantobiorce pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania w ramach przedsiewziecia
dotyczgcego wydatkow kwalifikowalnych, tj. zawarcie umowy z wykonawcg lub poniesienie
wydatku, z zachowaniem zasad kwalifikowalnosci wydatkow.

Planowany termin rozpoczecia realizacji nie moze by¢ wczesniejszy niz dzieri ztozenia wniosku o
grant w ramach projektu pn. ,Akredytacja ustug Instytucji Otoczenia Biznesu oraz wsparcie dla
przedsiebiorstw na zakup akredytowanych ustug doradczych”.

Przez termin zakonczenia realizacji przedsiewziecia nalezy rozumiec¢ dzieni, w ktérym zostaty
spetnione tgcznie dwa warunki, tj.: zaplanowane w ramach przedsiewziecia zadania zostaty
faktycznie wykonane oraz wszystkie wydatki kwalifikujgce sie do objecia wsparciem zostaty
poniesione przez Grantobiorce.
Okres kwalifikowalnosci wydatkow ponoszonych w ramach Projektu nie moze by¢ dtuzszy

niz 6 miesiecy od dnia podpisania umowy o powierzenie grantu.

D.2 INSTUTYCJA PRZYGOTOWUJACA AKREDYTOWANA UStUGE

Whnioskodawca powinien wskaza¢ Instytucje Otoczenia Biznesu (I0OB) oraz nazwe ustugi, ktérg
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Whnioskodawca zamierza zakupic.

Instytucja Otoczenia Biznesu musi posiadac akredytacje wskazanej ustugi oraz by¢ wpisana w
Bazie akredytowanych IOB i ustug prowadzonej przez Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego.

D.3 KWALIFIKOWALNOSC VAT

W punkcie tym nalezy wskazac, czy w ramach przedsiewziecia podatek VAT stanowi¢ moze
koszt kwalifikujacy sie do objecia wsparciem (TAK, NIE lub CZESCIOWO), a takze krétko
uzasadnic¢ wybor.

UWAGA: Kwota podatku VAT moze stanowi¢ wydatek kwalifikujacy sie do objecia wsparciem,
jedynie w przypadku, gdy Wnioskodawcy nie przystuguje prawna mozliwos¢ zwrotu lub
odliczenia tego podatku (nawet potencjalna mozliwos¢).

W przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacja
przedsiewziecia i uznania go za wydatek kwalifikowalny, nalezy przedstawic¢ szczegdtowe
uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia podatku
VAT naleznego o podatek VAT naliczony zaréwno na dzien sporzgdzania wniosku o grant, jak
rowniez majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji
przedsiewziecia lub po jego zakonczeniu) majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacja
przedsiewziecia.

D.4 KOSZTY REALIZACII

W punkcie tym nalezy okresli¢ wysokos¢ wydatkow catkowitych przedsiewziecia (brutto) oraz
kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem (kwalifikowalne) wyrazonych w PLN jakie
Whnioskodawca planuje ponies¢ w trakcie realizacji przedsiewziecia.

W polu ,,Nazwa” nalezy wskaza¢ nazwe kategorii kosztow.

W polu , Catkowite” nalezy wskaza¢ odpowiednie kwoty wydatkéw catkowitych (brutto)
przedsiewziecia dla danej kategorii.

W polu ,Kwalifikowalne” nalezy wskaza¢ kwoty wydatkow kwalifikujgcych sie do objecia
wsparciem odpowiadajgcych kwocie netto/brutto wydatkow catkowitych (tj.
nieprzekraczajgcych kwoty brutto), zgodnie z oswiadczeniem w zakresie kwalifikowalnosci
podatku VAT.

W polu , Wktad wtasny” nalezy wskaza¢ kwote wktadu wtasnego, jakg Wnioskodawca
zobowigzuje sie ponies¢ w przedsiewzieciu.

Wartos¢ wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem (kwalifikowalne) musi wynosic
nie wiecej niz 83 000,00 PLN.

Pole ,Razem” stanowi sume powyzszych kolumn.

W polu ,Wnioskowane dofinansowanie” nalezy wskaza¢ wartos$¢ wsparcia o jakie ubiega sie
Whnioskodawca.

Whnioskowane dofinansowanie musi wynosié nie mniej niz 2 000,00PLN, ale nie wiecej niz 78
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850,00 PLN.

Przedsiebiorca (jeden NIP) bedzie mogt zrealizowac przedsiewziecia w ramach Projektu pn.
»Akredytacja ustug Instytucji Otoczenia Biznesu oraz wsparcie dla przedsiebiorstw na zakup
akredytowanych ustug doradczych”, do wysokosci otrzymanego granty, tj. nie wiecej niz do 78
850,00 zt.

W polu ,,Procent dofinansowania” nalezy wskazac procent dofinansowania o jakie ubiega sie
Whnioskodawca. Procent stanowi iloraz kwoty wnioskowanego dofinansowania i kosztow
kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem, pomnozony przez 100%.

Procent dofinansowania nie moze przekracza¢ 95,00%.

OSWIADCZENIE

Whnioskodawca przed podpisaniem wniosku o grant powinien zapoznac sie z trescig wszystkich
o$wiadczen.

Whniosek wraz z zatgcznikami nalezy ztozyé w Generatorze®.

Uzupetniony wniosek o grant nalezy wygenerowac w Generatorze, nastepnie podpisac
podpisem kwalifikowalnym i zatgczy¢ w Generatorze wraz z innymi zatgcznikami.

Ztozenie wniosku o grant jest réwnoznaczne z akceptacjg przez Wnioskodawce wszystkich
o$wiadczen i zapisdw znajdujacych sie we wniosku o grant. Jednoczesnie Wnioskodawca
ponosi petng odpowiedzialno$¢ za tresci przedktadanych dokumentdw.

ZAtACZNIKI do WNIOSKU:

Zatacznik nr 1: FORMULARZ INFORMACII PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIE O POMOC DE
MINIMIS

Zatgcznik nalezy uzupetnié, podpisac¢ podpisem kwalifikowalnym i wgra¢ do Generatora wraz z
whnioskiem o grant.

Zatgcznik nr 2: OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY DOTYCZACE POMOCY DE MINIMIS

Zatgcznik nalezy uzupetnié, podpisa¢ podpisem kwalifikowalnym i wgra¢ do Generatora wraz z
whnioskiem o grant.

Zatacznik nr 3: FORMULARZ MSP
Do wniosku o grant ztozonego w wersji elektronicznej nalezy zatgczy¢ Zatgcznik nr 3 do

whiosku o grant - FORMULARZ MSP. Zgodnie ze znajdujaca sie instrukcjg w zataczniku.
Zatgcznik nalezy uzupetnié, podpisac¢ podpisem kwalifikowalnym i wgra¢ do Generatora wraz z
whnioskiem o grant.

6 Dopuszcza sie zmiane sposobu skfadania wniosku. W przypadku dokonania zmiany na forme tradycyjna, K-PFP
upubliczni informacje m.in. na swojej stronie internetowe;j.
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